O czym nalezy pamietac
przy realizacji umowy
w ramach Grantow Osiedlowych 2025

A ! Pomorze

Zachodnie

Osiedlowe 2025
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WSTEP

Niniejszy narzedziownik stanowi pomocniczy dokument dla realizatorow grantéw
osiedlowych, majacy na celu pomoc w skutecznym wykonaniu zadania. Szczegétowe zasady
dotyczace realizacji projektdw znajdziesz w Regulaminie Konkursu ,Granty Osiedlowe 2025”
oraz zawartej umowie. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o
zapoznanie sie z tymi dokumentami.

Termin realizacji projektu/grantu

W umowie okreslony jest czas, w ktdrym gmina wykona zaplanowane dziatania, osiagnie planowane
w zgtoszeniu rezultaty.

WAZNE! Termin realizacji projektu to rowniez czas, w ktorym gmina moze ponosi¢ wydatki zwigzane
z realizacja grantu. Wydatki poniesione przed lub po terminie realizacji zadania
wskazanym w umowie nie beda kwalifikowane podczas rozliczenia projektu.

Wkitad wtasny do projektu i mozliwe zmiany

Gmina moze samodzielnie, bez koniecznosci aneksowania umowy:

2

% przesuwa¢ kwoty pomiedzy  poszczegblnymi  kategoriami  zadeklarowanymi
w ofercie ,wktadu wtasnego”, tj. pomiedzy wktadem osobowym a wktadem rzeczowym,
o ile nie zmniejszy sie ich wartos¢ w stosunku do kwoty udzielonego grantu;

% zwieksza¢ dany wydatek wskazany w zestawieniu rzeczowo-finansowym do 20%

w ramach udzielonej kwoty dotacji.

WAZNE! Maksymalna warto$¢ kosztéw catkowitych realizacji projektu, nie moze przekroczy¢
50 000,00 zt.

Zmiany harmonogramu

Zmiany w harmonogramie nie wymagajg zmiany w umowie, chyba ze dotycza ramowego terminu
realizacji projektu.

Informowanie wojewoddztwa o realizacji dziatan
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Zgto$ wojewddztwu planowane dziatania ujete w projekcie nie pézniej niz 10 dni przed
rozpoczeciem realizacji danego dziatania. Po zakonczeniu kazdego dziatania, poinformuj
o tym wojewddztwo nie pézniej niz 5 dni od daty zakonczenia. W informacji zawrzyj szczegétowy
opis przebiegu realizacji wraz ze zdjeciami dokumentujacymi wykonane prace.

Dane do osoby ze strony wojewédztwa upowaznionej do kontaktu w sprawie realizacji projektu
znajdziesz w umowie.

Udziat przedstawicieli wojewédztwa

Podczas organizacji spotkan, warsztatéw, festynéw pamietaj, aby uwzgledni¢ mozliwos¢ udziatu
przedstawicieli wojewo6dztwa zachodniopomorskiego. To wazny element, ktéry pozwala na biezaco
monitorowac realizacje projektu.

Zadbaj o prawidtlowa promocje projektu/grantu

Podczas realizacji grantu gmina ma obowigzek informowania, ze projekt jest wspoffinansowany ze
srodkéw budzetu wojewddztwa zachodniopomorskiego. Oznacza to konieczno$¢ odpowiedniego
oznakowania materiatéw promocyjnych i informacyjnych, jak réwniez stron internetowych czy
mediéw spotecznosciowych. Szczegdtowe zasady znakowania oraz wymagane logotypy znajdziesz
w umowie grantowe;j.

Oznakowanie inwestycji

W przypadku projektow inwestycyjnych, gmina jest zobowigzana do oznakowania miejsca
realizacji projektu trwatg tablica informacyjng o min. wymiarach 80 ¢cm x 60 cm zawierajaca
informacje o dofinansowaniu ze S$rodkéw budzetu wojewoddztwa zachodniopomorskiego.

Wz6r tablicy otrzymasz od osoby z Wydziatu Wspotpracy Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
upowaznionej do kontaktu ze strony wojewodztwa w sprawie realizacji projektu. Jej dane
kontaktowe znajdziesz w umowie.

WAZNE! Poprawna realizacja obowiagzkéw promocyjnych bedzie sprawdzana podczas
sprawozdania koncowego.

Udokumentuj dziatania promocyjne - zréb zdjecia oznakowanych materiatéw, stron internetowych,

wpisow w mediach spotecznosciowych, a w przypadku projektow inwestycyjnych - zdjecia tablic
informacyjnych.
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Realizujac grant pamietaj o dostepnosci

Odbiorcy zadan sg réznorodni i maja rézne potrzeby. Realizacja grantu powinna uwzgledniac
potrzeby o0s6b ze szczegdlnymi potrzebami, tak aby mogly w peini korzystaé
z efektéw dziatah. Dostosowanie projektu do potrzeb 0séb ze szczegélnymi potrzebami nie wymaga
duzych naktadéw, ale znaczaco zwieksza jego wartos¢ spoteczna. Wdrazane dziatania powinny by¢
adekwatne do specyfiki projektu, zgodnie z wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu konkursowym
oraz informacjami zawartymi we wniosku.

Wdrazaj dziatania wspierajgce ochrone srodowiska i ekologie

W ramach projektu podejmuj dziatania na rzecz ochrony srodowiska i ekologii. Np. unikaj uzywania
jednorazowych naczyn, zamiast nich wybieraj wielorazowe odpowiedniki.

Zadbaj o terminowe zlozenie sprawozdania z realizacji /projektu/grantu

Po zakonczeniu realizacji zadania pamietaj o ztozeniu sprawozdania z realizacji grantu. Masz na to
15 dni roboczych od daty zakonczenia projektu. Jesli termin korncowy przypada na 31 grudnia
2025 r., termin ztozenia sprawozdania uptywa 31 stycznia 2026 r.

Dokumenty do sprawozdana

Pamietaj, aby do sprawozdania dotaczy¢ odpowiednio opisane dokumenty:

« faktury oraz dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki w zwigzku
z realizacja projektu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

K2
4

dowody zaptaty;
% umowy (o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) z dostawcami lub wykonawcami;
+ dokumenty potwierdzajace poniesiony wktad osobowy i rzeczowy

Wzér sprawozdania z realizacji projektu, podpowiedzi oraz wzory dotyczace opisywania

dokumentow ksiegowych i sposobu udokumentowania wktadu osobowego/rzeczowego znajdziesz
w dalszej czesci narzedziownika.
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sprawozdanie nalezy wypetnic¢ elektronicznie, podpisac podpisem

kwalifikowalnym osoby upowaznionej do reprezentowania danej
gminy i wysta¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie
elektronicznej na adres skrytki Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na platformie ePUAP.

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu Konkursu Marszatka
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego  ,Granty
Osiedlowe 2025"- Sprawozdanie
z realizacji projektu

UWAGA! Czas na ztozenie sprawozdania jest okreslony w umowie,
wynosi 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania lub w
przypadku zadan konczacych sie z dniem 31.12.2025 r. do dnia
31 stycznia 2026 r.

(miejscowos¢, data)

(Podmiot sktadajacy sprawozdanie)

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego
ul. Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin

uzupetnij dane
zgodnie
Zumowa

SPRAWOZDANIE z realizacji umowy nr ......... zdnia ......

dotyczy projektu dofinansowanego ze $srodkéw budzetu Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego
w ramach Konkursu Marszatka Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego ,,Granty
Osiedlowe 2025”

V. Dane Gminy:

uzupetnij dane gminy,
wskaz osoby
upowaznione do jej

23. Dane identyfikacyjne Gminy: reprezentadji

A.Nazwa GMIiny: ...
B. Numer NIP: .. ...
Co REGON: ..o

24, Adres Gminy (adres i siedziba osoby prawnej):

Powiat Gmina Kod pocztowy Poczta

Miejscowos¢ Ulica Nrdomu Nr lokalu

Telefon stacjonarny / e-mail Adres www Adres skrytki podawczej ePUAP
komérkowy

25. Dane osoby/o0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy (w tym do zaciggania zobowigzan
finansowych):

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko / Funkcja
1
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uzupetnij dane osiedla,
wskaz osoby upowaznione do
jego reprezentacji
oraz
osoby odpowiedzialnej za

26. Nazwa osiedla: ! !
przygotowanie sprawozdania

27.Dane osoby/os6b upowaznionych do reprezentowania osiedla:

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko / Funkcja
1

28. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — osoby odpowiedzialnej za przygotowanie Sprawozdania z Gminy

Imie Nazwisko Funkcja

Telefon stacjonarny / komérkowy E-mail

Dane dotyczace projektu:

uzupetnij dane
zgodnie
zZumowa

29. Typ projektu:

31. Opis realizacji projektu
(Opis zrealizowanego projektu powinien uwzgledniaé: cel projektu, przeprowadzone dziatania, osiggniete efekty i korzysci dla
spotecznosci. Powinien pokazac peten kontekst i zakres przeprowadzonych dziatan, w odniesieniu do zatozen przedstawionych
w zgtoszeniu konkursowym. Opis powinien stanowi¢ podsumowanie catego projektu, ktére mozna upubliczni¢. W szczegdlnosci
nalezy wskazac czy wszystkie planowane dziatania zostaty zrealizowane? Jesli nie - z jakiego powodu nie wszystkie dziatania
zostaty wykonane? W jaki sposob dziatania zostaty zmodyfikowane, aby w jak najwiekszym stopniu osiggna¢ planowany cel?
Co powstato w wyniku realizacji projektu? (np. przeprowadzono warsztaty, powstato miejsce spotkan, wyremontowano przestrzen
publiczna, zorganizowano wydarzenie kulturalne, sportowe, itp.) Opis nie powinien przekraczac objetosciowo 1 strony tekstu)

32. W jaki sposéb zapewniono dostepnos¢ projektu dla oséb ze szczegélnymi potrzebami?
(Nalezy opisac sposob w jaki podczas realizacji projektu zapewniona byta dostepnos¢ dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami
w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub przewidywanych formach dostepu alternatywnego.
Wymagane jest wskazanie w zgtoszeniu w jaki sposéb zapewniona bedzie realizacja wymagan z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami - adekwatnych do zakresu danego projektu.)

33. Opisrealizacji przez projekt wybranych kryteriéw punktowanych przy ocenie merytorycznej

1)  Kryterium 1: W jaki sposéb realizacja projektu przebiegata przy wykorzystaniu zaangazowania spotecznego
(zaangazowanie spoteczne zdefiniowane jest w Regulaminie Konkursu)
W jaki sposéb przebiegata wspotpraca ze spotecznoscia lokalng, partnerami (np. instytucjami publicznymi, organizacjami
pozarzadowymi, przedsiebiorcami), jakie dziatania aktywnie angazowaty najblizsze otoczenie na rzecz realizacji projektu.
Jaka byta rola partneréw w przeprowadzonych dziataniach? llu byto partneréw zaangazowanych w realizacje projektu?
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2)

3)

4)

Kryterium 2: Wptyw projektu na integracje spotecznosci lokalnej

Kto i ile os6b wzieto udziat w dziataniach realizowanych w ramach projektu jako odbiorcy (np. uczestniczyto
w warsztatach, pokazie filmowym, wycieczce) lub ile os6b skorzystato z inwestycji zrealizowanej w ramach projektu? Nalezy
podac co najmniej orientacyjna liczbe),

Kryterium 3: W jaki sposéb projekt odpowiedziat na potrzeby zglaszane przez mieszkancow osiedla

Nalezy okresli¢ stopien osiagniecia zaktadanego w zgtoszeniu konkursowym rezultatu, jakie potrzeby mieszkaricow byty
uwzglednione w zgtoszeniu i w jaki sposéb realizacja projektu wptyneta na ich zaspokojenie:

Kryterium 4: Sposéb realizacji celu/celéw projektu w odniesieniu do zatozen Konkursu orazinformacja czy
zrealizowany projekt wpisatl sie w ,Strategie Rozwoju Wojewédztwa Zachodniopomorskiego do roku
2030", tj. czy zostal zrealizowany min. jeden z zatozonych celéw szczegétowych.

Cele: Prosze zaznaczy¢ zgodnie ze zgtoszeniem

O aktywizacja spotecznosci lokalnej, O promowanie w relacjach zewnetrznych elementéw
O realizacja projektow na rzecz rozwoju demokracji tozsamosci regionu,
lokalnej i spoteczenstwa obywatelskiego, O realizacja przedsiewziec o charakterze kulturalnym,
O podnoszenie jakosci i bezpieczenstwa zycia edukacyjnym, turystycznym i sportowym,
mieszkancow, [0 wzmacnianie poczucia tozsamosci spotecznosci
O wzmacnianie udziatu spotecznosci w podejmowaniu regionu przy zaangazowaniu instytucji i partneréw
decyzji lokalnych, spotecznych.

O definiowanie i kultywowanie elementdw i atrybutdéw
tozsamosci lokalnej,

Czy zaktadane w projekcie cele zostaty osiggniete? W jakim wymiarze? Jaki wptyw majg one na spoteczno$¢ lokalng?

5) Kryterium 5: projekt ktorego dotyczyto zgloszenie identyfikuje, a jego realizacja wptynela na eliminacje,

deficytow wystepujacych w obszarach problemowych w gminach wojewédztwa zachodniopomorskiego
zgodnie z uchwatg Nr 1411/23 Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 1 wrze$nia 2023 r. w sprawie przyjecia
dokumentu ,Delimitacja Specjalnej Strefy Wigczenia na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego oraz planowane
kierunki dziatar interwencyjnych", ktérego aktualny tekst opublikowany jest pod adresem: https://wzs.wzp.pl/specjalna-strefa-
wlaczenia

Deficyty wystepujace na obszarze Gminy (zgodnie z przywotanym dokumentem) i zidentyfikowane w projekcie: Prosze
zaznaczy¢ zgodnie ze zgtoszeniem

[ dostepnos$¢ do ustug publicznych, O potencjat gospodarczy,
O demografia, O ubostwo,
O infrastruktura techniczna, O rozwdjiinnowadje,

Wplyw projektu na eliminacje wskazanych powyzej deficytow - Czy zaktadane w projekcie dziatania wptynety na eliminacje

deficytéw, ktdre byty wskazywane w zgtoszeniu konkursowym? W jakim wymiarze? Jaki wptyw maja one na spotecznosc lokalng?:

35. Termin realizacji projektu:
(nalezy podac faktyczny termin realizacji projektu)

od: oo do:.o

W przypadku dziatania miekkiego polegajacego na organizacji imprezy / festynu / warsztatéw itp. nalezy podac¢ date
konkretnego wydarzenia / WYarzen: ... .. ...
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Harmonogram zrealizowanych dziatar w projekcie

Informacja
o zrealizowanych
dziataniach zgodnie
Zumowa

Poszczegdlne dziatania Termin realizacji
Lp. zrealizowane w trakcie projektu (dd.mm.rrrr - dd.mmurrrr) | Miejsce realizacji
1.
2.
3.
36. Czy w trakcie realizacji projektu wystapity jakies problemy? Czy i jak udato sie je przezwyciezy¢?

37. Promogja, informacja i upowszechnianie informacji o projekcie. Jak promowany i nagtasniany byt projekt? Jakie media
zaangazowaly sie w jego promocje? Czy informacja upowszechniana byta wszystkimi kanatami promocji zakltadanymi
w zgtoszeniu projektu?
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do sprawozdania z realizacji dziatars promocyjnych
projektu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace
ich wykonanie np.: zrzuty ekranu ze stron
internetowych lub mediéw spotecznosciowych, linki
do publikacji online, materiaty promocyjne (ulotki,
plakaty, artykuty prasowe), zdjecia.

PAMIETAJ: w przypadku projektéw inwestycyjnych
do sprawozdania nalezy dotaczy¢ zdjecie tablicy
informacyjnej z miejsca realizacji projektu.

Szczeqébtowy opis sposobu promociji zadania




Sporzadz zestawienie wydatkéw budzetowych, wszystkich faktur VAT,
rachunkéw lub innych dowoddw ksiegowych dokumentujacych
poniesione koszty bezposrednio zwigzane z realizacja projektu
i okreslone zaréwno rodzajowo jak i kwotowo
w zestawieniu rzeczowo-finansowym do umowy.

PAMIETAJ: do sprawozdania nalezy dotgczy¢ odpowiednio opisane
dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w trakcie
realizacji zadania: faktury, rachunki, umowy, dowody zaptaty itp.

Vil.Dane finansowe:

Wzér i podpowiedzi dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych
znajdziesz w dalszej czesci narzedziownika.

Czy Gmina mogta odzyskac lub odliczy¢ podatek VAT:

WAZNE: $rodki finansowe pochodzace z dotacji nalezy wykorzysta¢
w terminie od dnia podpisania umowy do dnia zakoriczenia realizacji
zadania.

0O TAK O NIE

38. Zestawienie dokumentdéw ksiegowych
(dotyczy zaréwno wszystkich dokumentdw potwierdzajqcych wysokosc¢ kosztéw realizacji zadania, tj. FV, rachunki, umowy i porozumienie wolontariacie).

Numer . Nr ksiegowy Numer pozycji w Data . K 0s zt
Rodzaj lub . L I Sposdb poniesiony ze
Lp. dokumentu dok id . Nazwa towaru/ ustugi zestawieniu rzeczowo- wystawienia Data zaplaty f Kwota (zf) srodké
ksiegowego okumentu ewidencyjny finansowym dokumentu zapftaty srodkow grantu
dokumentu (zh)
1.
2.
3.
4.
Razem:
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tutaj nalezy wskazac jakie wydatki gmina poniosta w trakcie
realizacji zadania w odniesieniu do planowanych kosztow
zgodnie z zawarta umowa.

PAMIETAJ: do sprawozdania nalezy dotagczy¢ dokumentacje
potwierdzajaca poniesiony wktad osobowy/rzeczowy.

Wzér i podpowiedzi dotyczace sposobu udokumentowania
wktadu osobowego/rzeczowego znajdziesz w dalszej czesci
narzedziownika.

39. Zestawienie rzeczowo - finansowe projektu
(jesli zaznaczono, ze Gmina NIE mogta odzyska¢ lub odliczy¢ podatek VAT, zestawienie rzeczowo-finansowe nalezy opracowac w walucie PLN, wskazujqgc kwoty brutto, w innym przypadku koszty nalezy
ujq¢ w kwotach netto)

Wysokos¢ grantu zgodnie zumowa (z8): ....oovveiiiiiiii

Minimalna wartos¢ catkowita kosztéw realizacji projektu to:
10.000 zt (w przypadku projektu nieinwestycyjnego ) lub 15.000,00 zt (w przypadku projektu inwestycyjnego).
Maksymalna wartos¢ catkowitych kosztéw realizacji projektu, bez wzgledu na jego charakter, nie moze przekraczac 50.000,00 zt.

Koszty wg umowy Koszty wg rozliczenia )
Odchylenie
lloéé kosztow
. ) o
Wyszczegoélnienie zakresu rzeczowego Jedn. !Iosc (liczba) < .aH.(OW'tYCh A) . Koszty
He (zadania) miar ezt w Cena ; Cena : lrerilez voiiend) 2 niekwalifikowalne
Y lwgumowy | W9 | owa | Catkowity | <2 o | Catkowity kol.9ikol. 7/
rozliczenia | J koszt w zt J koszt w zt (é
w zt w zt wartosc¢ z kol. 7
wyrazona w %)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A KOSZTY BEZPOSREDNIE
1.
2.
RAZEM (A)
B KOSZTY OSOBOWE - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, honoraria itp. (ograniczenie kwotowe do max. 3 500,00 z})
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RAZEM (B)

RAZEM koszty catkowite realizacji projektu (A+B)

WKLAD WLASNY OSOBOWY (wartos¢ wkladu wlasnego osobowego nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji projektu)

RAZEM (C)

WARTOSC WKLADU WELASNEGO RZECZOWEGO (nie jest wliczana do kosztow catkowitych realizacji projektu)

RAZEM (D)

RAZEM (C+D)
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tutaj nalezy wskazac jakie koszty
gmina poniosta w trakcie realizacji
zadania w odniesieniu do
planowanych kosztow
zgodnie z zawarta umowg
w ujeciu %.

40. Budzet - Zzrodfa finansowania projektu

Dane z umowy Dane z rozliczenia
Udziat [%] Udziat [%]
L Zrédto finansowania kosztéw realizacji liczony w
P- zadania oo liczony w .. ey
Wartos$¢ [PLN] AR Wartos¢ [PLN] | odniesieniu do
odniesieniu kwot
do kwoty Y
wykorzystanego
grantu
grantu
1. | Catkowite koszty realizacji projektu (2+3) ND ND
2. | Wnioskowana kwota grantu 100% 100%

3. | Wktad wiasny finansowy Gminy

Zrédfa pozafinansowe

Wkiad wtasny osobowy (obligatoryjnie min.
10%)

2. | Wktad wihasny rzeczowy

41. Informacje dodatkowe (np. zdjecia, mapka, oferty, cenniki, notatki z rozeznania rynku)

informacje dodatkowe to materiaty uzupetniajace,
ktére pomoga lepiej zobrazowac realizacje projektu
i potwierdzi¢ wykonane dziatania.

Moga to by¢ m.in.: mapki przedstawiajace lokalizacje
dziatan lub ich zakres, zdjecia przedstawiajace efekty
projektu lub materiaty promocyjne, oferty i cenniki
potwierdzajace koszty poniesione
w ramach projektu.

VIIL. OSWIADCZENIA Beneficjenta

Oswiadczam, ze:

1. wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

2. wyrazam zgode na przetwarzanie danych  osobowych ~w  zakresie  niezbednym do  oceny
i rozpatrzenia sprawozdania, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) i pozostatymi przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODO") (Dz. Urz. UE z 2016 r. seria L Nr 119, poz. 1);

3. projekt ma charakter inwestycyjny i zostat zrealizowany z wydatkéw majatkowych Gminy / Projekt ma charakter
nieinwestycyjny i zostat zrealizowany z wydatkéw biezacych Gminy. !

Podpisano elektronicznie przez

Imig i nazwisko, stanowisko / funkcja osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy

! Niepotrzebne skresli¢
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Zataczniki:
(dofgczane w formie elektronicznej - skany oryginalnych dokumentéw, preferowany format PDF, za wyjatkiem
dokumentacji zdjeciowej.

1.

2.
3.

Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia iinne
umowy cywilnoprawne).

Dowody zapfaty.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedacg podstawag wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych

dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub
dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli obowigzek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie wynika z przepiséw prawa budowlanego.

Dokumentacja zdjeciowa z przebiegu realizacji projektu.

Dokumentacja realizacji dziatarh promocyjno-informacyjnych
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Opis dowodow ksiegowych

W opisach dowodéw ksiegowych nalezy umiesci¢ nastepujgce informacje:

1. Piecze¢ Gminy / Miasta oraz sporzadzony w sposéb trwaty opis:
a) ,Wydatek dotyczy realizacji projektu inwestycyjnego/nieinwestycyjnego (niepotrzebne

skreslic) PN yeeeeinnnenn. "(nazwa projektu zgodnie z §1 ust. 1 zawartej umowy) w ramach umowy

2. Opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):
a) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci

W opisie dokumentu nalezy zawrzec informacje o tym ktdre z pozycji danej faktury zostaty zaliczone
do kosztow ktérej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego (zatacznik nr 1 do umowy) projektu
wraz z podaniem ich wartosci.

Przyktad:

.Pozycje faktury nr 1-7 oraz 15, 20-21 zaliczono do poz. 1.1.1 18. Zestawienia rzeczowo -
finansowego projektu, kwota kosztéw 16 780,40 zt.

Pozycje faktury nr 8-14 oraz 16-18 zaliczono do poz. |.1.2 Zestawienia rzeczowo - finansowego
projektu, kwota kosztow 12 058,00 zt.

Pozycja faktury nr 19 nie dotyczy realizacji zadania, kwota kosztow niekwalifikowalnych 500,00 zt.”

a) wskazanie kwoty stanowiacej koszt zadania (fgczna kwota zaliczona do kosztéw realizacji
zadania z danego dokumentu);

b) w jakiej czesci koszt zostat rozliczony z dotacji a w jakiej czesci ze sSrodkow wiasnych
(nalezy wskazac wartos¢ liczbowq kosztow mozna dodatkowo wskazac udziat procentowy);

o) .Stwierdzam zgodnos¢ merytoryczng” - data i czytelny podpis osoby/oséb
uprawnionych.

3. ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” — data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych.

4, Dekret ksiegowy — sposédb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych zawierajacy numery
kont ksiegowych wraz z podpisem osoby dokonujacej wpisu i data, (dekretacja powinna

wskazywac wyodrebnienie w ewidencji ksiegowej projektu oraz kwoty udzielonej dotacji).

5. Zatwierdzenie do zaptaty (data i podpis).
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Udokumentowanie wkitadu osobowego

OSWIADCZENIE

potwierdzajgce wykonanie Swiadczenia przez wolontariusza/czionka

Oswiadczam, IZPani/Pan .....o.iuiii i
(imie i nazwisko)
W odniach oo wykonywata/-at $wiadczenie na rzecz
(nazwapOdmIOtu) ..........
W raMacCh Zadania PN, ... e e i "

Swiadczenie obejmowato: (wymieni¢ czynnosci $wiadczone przez wolontariusza/cztonka
1.
2.
3.

Miejsce wykonywanego swiadczenia:

Wycena wykonanego $wiadczenia:

llos¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanego
Swiadczenia

Przykfad:

koszt Th - 35 zt

praca wykonywana przez 24 h
24h*35 zt =840 zt

Koszt wykonanej pracy 840 zt.

(czytelny podpis korzystajacego, pieczatka)

Potwierdzam wykonanie ww. $wiadczenia

(czytelny podpis wolontariusza/cztonka)
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Udokumentowanie wktadu rzeczowego

OSWIADCZENIE

potwierdzajace wykorzystanie wkladu rzeczowego

na realizacje zadania pn. ,...oceovevivniiniiienninnn., " zgodnie

ZZawartg Umowag Nr ....ocevvvvvennennnns zdnia ..o

Wykaz wktadu rzeczowego

. Koszt jednostkowy
Lp. ek wkladu. ilos¢ wedtug ceny SUMA

rzeczowego/opis .

rynkowej
1.
2.
3.
4.

(czytelny podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do skfadania oswiadczen woli w imieniu oferenta)
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