PRAKTYCZNE WSKAZOWKI
DLA REALIZATOROW ZADAN
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WSTEP

Z mysla o realizatorach projektéw w ramach Konkursu ,Nasze zwierzaki”, przygotowalismy
NARZEDZIOWNIK - pomocniczy dokument, ktéry ma na celu utatwienie sprawnej
i efektywnej realizacji dofinansowanych inicjatyw. Narzedziownik zostat stworzony po to, by
wesprzec Panstwa na kazdy etapie realizacji projektu — od przygotowania dziatan, przez ich
wdrozenie, az po rozliczenie. Zawiera on praktyczne wskazéwki oraz odpowiedzi na
najczesciej pojawiajgce sie pytania.

Szczegdtowe zasady dotyczace realizacji projektow znajduja sie w Regulaminie Konkursu
,Nasze zwierzaki” oraz zostang zawarte w pézniejszej umowie.

Zachecamy do zapoznania sie z jego trescig — to praktyczne wsparcie, ktére pomoze
Panstwu maksymalnie wykorzysta¢ potencjat Waszego projektu na rzecz zwierzat i lokalnej
spotecznosci.

W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt z pracownikami
Wydziatu  Wspoétpracy  Spotecznej  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Panig Edyta Guzikiewicz, adres e-mail: eguzikiewicz@wzp.pl,
tel. 91 31 14921 lub Panig Joanng Gabinowska, adres e-mail: jgabinowska@wzp.pl,
tel. 91 31 14 925.

CEL KONKURSU

Celem konkursu jest udzielenie pomocy finansowej gminom z terenu wojewo6dztwa

zachodniopomorskiego na realizacje dziatan na rzecz zwierzat, a w szczegdlnosci:
*» zapobieganie bezdomnosci zwierzat i ograniczanie niekontrolowanego
rozmnazania sie bezdomnych pséw, kotéw wolno zyjacych oraz pséw i kotéw
wiascicielskich;
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% poprawe dobrostanu zwierzat bezdomnych oraz dziko wystepujacych;

+» budowanie swiadomosci i odpowiedzialnosci spotecznej mieszkancéw
wojewodztwa zachodniopomorskiego w zakresie humanitarnego traktowania
zwierzat, a takze wiasciwej opieki nad zwierzetami;

*» podniesienie standardéw i warunkéw bytowych zwierzat w schroniskach
i miejscach tymczasowego przebywania zwierzat na terenie wojewédztwa
zachodniopomorskiego;

*» upowszechnianie dobrych praktyk w zakresie opieki nad zwierzetami na poziomie
lokalnym i regionalnym, z uwzglednieniem dziatari edukacyjnych i wspotpracy
miedzy samorzadami, organizacjami pozarzadowymi, wolontariuszami oraz
spotecznoscia lokalna.
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WNIOSKODAWCY

Konkurs ,Nasze zwierzaki” skierowany jest do gmin z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

WAZNE!
% szczegdlnie premiowane bedg dziatania prowadzone w partnerstwie
z organizacjami spotecznymi, ktorych statutowym celem jest ochrona zwierzat

i ktére dziatajq na obszarze danej gminy;

% dodatkowe punkty mozna osiggna¢ za rekomendacje takiej organizacji dla
planowanego zadania. To oznacza, ze wspodlne dziatanie i poparcie lokalnego
stowarzyszenia czy fundacji moze realnie zwiekszy¢ szanse na uzyskanie dotacji.

BUDZET KONKURSU

Na konkurs Wojewdédztwo Zachodniopomorskie przeznaczyto w 2025 r. 1 000 000 zt.

ZALOZENIA KONKURSU

Zgtaszane projekty moga mie¢ charakter:
‘&' nieinwestycyjny i obejmowac zadania polegajace na:

e zmniejszeniu niekontrolowanego rozmnazania sie zwierzat, w szczegolnosci
bezdomnych pséw, kotéw wolno zyjacych oraz pséw i kotow wiascicielskich
poprzez zabiegi sterylizacji i kastracji:

koszty kwalifikowalne: kastracja i sterylizacja bezdomnych pséw i kotéw wolno
zyjacych, kastracja i sterylizacja pséw i kotéw wiascicielskich, zakup czipéw

i ustugi znakowania bezdomnych pséw i kotéw wolno zyjacych oraz pséw

i kotdow wiascicielskich;

e poprawie dobrostanu bezdomnych pséw i kotéw wolno zyjacych,
w szczegdlnosci opiece weterynaryjnej, leczeniu, szczepieniach, zakupie karmy:

koszty kwalifikowalne: zakup karmy dla bezdomnych pséw i kotéw wolno
zyjacych, opieka weterynaryjna w tym ustugi leczenia i zakupu lekéw, szczepienia

bezdomnych pséw i kotéw wolno zyjacych;

e udzielaniu pomocy rannym i chorym zwierzetom dziko wystepujacym:



koszty kwalifikowalne: wydatki zwigzane z opieka weterynaryjng zwierzat
dziko wystepujacym, w tym m.in. ustugi leczenia i zakup lekéw, rehabilitacja.

edukacji mieszkarncéw w zakresie humanitarnego traktowania zwierzat,
promowania odpowiedzialnej opieki nad zwierzetami oraz tworzenia
i upowszechniania programoéw adopcyjnych zwierzat:

koszty kwalifikowalne: organizacja wydarzen edukacyjnych (m.in. warsztaty,
pikniki, spotkania informacyjne), promujacych m.in. adopcje, szczepienia,
kastracje i sterylizacje zwierzat; dziatania informacyjno-promocyjne (m.in.
kampanie spoteczne, publikacje, broszury, ulotki).

Wartosc¢ dotacji celowej na zadanie/-a nieinwestycyjne
nie moze przekroczy¢ 30 000 zt.

W sytuacji, w ktérej gmina wnioskuje na realizacje kilku zadan nieinwestycyjnych w ramach
jednego wniosku wartos¢ dotacji celowej nie moze przekroczy¢ 30 000 zt.

* inwestycyjny i obejmowac dziatania polegajace na:

podniesieniu standardéw i warunkéw bytowych zwierzat w nalezacych do gmin
schroniskach i miejscach tymczasowego przebywania zwierzat na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego m.in. poprzez remonty, modernizacje,
zakup wyposazenia:

koszty kwalifikowalne: modernizacja i remont schroniska oraz miejsca
tymczasowego pobytu zwierzat w czesciach dotyczacych przebywania zwierzat,
(m.in. klatek, bokséw, pomieszczen dla zwierzat, infrastruktury wodociagowej,
elektrycznej, itp.);

zakup wyposazenia do schroniska oraz miejsca tymczasowego pobytu zwierzat,
stuzacy bezposrednio zaspokajaniu potrzeb bezdomnych zwierzat.

Wartosc¢ (dotacji celowej) na zadania inwestycyjne
nie moze przekroczy¢ 50 000 zt.

WAZNE! Schronisko dla ktérego gmina ubiega sie o dofinansowanie na zadanie
inwestycyjne, musi znajdowac sie w wykazie Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Szczecinie.



LICZBA WNIOSKOW

Gmina moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski, pod warunkiem ze jeden z nich bedzie dotyczyt
zadania/-n o charakterze nieinwestycyjnym, natomiast drugi zadania o charakterze
inwestycyjnym.

WAZNE! W przypadku gdy jedno schronisko lub miejsce tymczasowego przebywania
zwierzat prowadzone jest wspdlnie przez wiecej niz jedng gmine, kazda z gmin moze ztozy¢
wniosek o dofinansowanie, pod warunkiem, ze beda one dotyczyly innego zakresu
dziatania. Sytuacja nie dotyczy porozumien miedzygminnych w zakresie przyjmowania
bezdomnych zwierzat.

TERMIN REALIZACJI PROJEKTU

Termin realizacji zadania nie moze rozpoczac sie przed dniem podpisania umowy i nie
moze by¢ dtuzszy niz do 31 grudnia 2025 r. W umowie zostanie okreslony czas, w ktérym
gmina wykona zaplanowane dziatania, osiggnie planowane w zgtoszeniu rezultaty.

WAZNE! Termin poniesienia wydatkéw ustala sie od dnia zawarcia umowy maksymalnie
do 14 dni po jej zakonczeniu, nie poézniej jednak niz do 31 grudnia 2025 r.

Wydatki poniesione przed lub po terminie realizacji zadania wskazanym w umowie
nie beda kwalifikowane podczas rozliczenia projektu.

WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU

KOSZTY WYMAGANE:
‘@ wktad wlasny finansowy co najmniej 10% wnioskowanej kwoty dotacji. Warto$¢
wktadu wiasnego finansowego wliczana jest do kosztéw catkowitych realizacji
projektu;

DODATKOWO PUNKTOWANE:
‘& wktad wlasny osobowy (liczony w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji), przy
czym warto$¢ wktadu wiasnego osobowego nie jest wliczana do kosztow
catkowitych projektu.

WAZNE! Warto$¢ pracy wykonywanej nieodptatnie przez osoby zaangazowane w realizacje
dziatah nalezy odpowiednio oszacowad. W kalkulacji nalezy uwzgledni¢ stawki zgodne
z Regulaminem konkursu:

40 zt za godzine - w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych
(np. prowadzenie dokumentacji itp.),



150 zt za godzine - w przypadku pracy ekspertéw i specjalistéw
(np. lekarzy weterynarii, edukatorow itp.).

Koszty osobowe (np. wynagrodzenia z tytutu umowy o prace, zlecenie lub o dzieto oraz
honoraria) o wartosci powyzej 3 500 zi, jak réwniez koszty pracy pracownikéw gminy
stanowia koszt niekwalifikowalny i nie moga by¢ wliczane w koszty realizacji projektu.

‘& wktad wlasny rzeczowy z zasobéw gminy (liczony w stosunku do wnioskowanej
kwoty dotacji), przy czym wartos¢ wkifadu wtasnego rzeczowego nie jest wliczana do
kosztow catkowitych projektu;

‘& zaangazowanie spoleczne rozumiane jako budowane relacji, wspétpraca
z organizacjami pozarzadowymi, spotecznoscig lokalna, czy dziatania angazujace
najblizsze otoczenie na rzecz realizacji zadania. Pozycja ta nie dotyczy swiadczenia
wolontariatu czy pracy spotecznej;

‘& rekomendacja organizacji spotecznej dla wnioskowanego zadania, ktérej celem
statutowym jest dziatanie na rzecz ochrony zwierzat, dziatajacej na obszarze gminy.

To dobry moment by zainicjowa¢ lub rozwina¢ lokalne partnerstwa - konkurs jest nie
tylko szansg na pozyskanie dodatkowych $rodkéw, ale takze impulsem do budowania
silnych i wartosciowych relacji wokét wspdlnego celu: opieki nad zwierzetami i poprawy
ich dobrostanu.

WARUNKI REALIZACJIUMOWY

Gmina moze samodzielnie, bez koniecznosci aneksowania umowy:

+ dokonywa¢ przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami  wydatkdw,
finansowanych z dotacji w wysokosci do 20% kwoty przyznanej dotacji. Zmiany te
nie moga wptywac jednak na osiagniecie celu i nalezy je opisa¢ na etapie
sprawozdania;

Przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkdéw, finansowanych z dotacji
w_wysokosci powyzej 20% kwoty przyznanej dotacji wymagaja aneksowania zawartej

Uumowy.

ZMIANY HARMONOGRAMU

Zmiany w harmonogramie nie wymagaja zmiany w umowie chyba, ze dotycza terminu
realizacji projektu.



INFORMOWANIE WOJEWODZTWA O REALIZACJI DZIALAN

Gmina zobowigzana jest zgtosi¢ Wojewddztwu planowane dziatania ujete w projekcie nie
pozniej niz 10 dni przed rozpoczeciem realizacji danego dziatania. Po zakonczeniu
kazdego dziafania, nalezy poinformowac o tym Wojewddztwo nie pézniejniz 5 dni od daty
zakonczenia. W informacji nalezy zawrze¢ szczeg6towy opis przebiegu realizacji wraz ze
zdjeciami dokumentujacymi wykonane prace. Dane do osoby ze strony Wojewo6dztwa
upowaznionej do kontaktu w sprawie realizacji projektu znajda sie w pdzniejszej umowie.

UDZIAL PRZEDSTAWICIELI WOJEWODZTWA

Podczas organizacji spotkan, warsztatéw, festyndw nalezy pamieta¢, aby uwzglednié
mozliwos$¢ udziatu w nich przedstawicieli Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. To wazny
element, ktéry pozwala na biezagco monitorowad realizacje projektu.

ZADBAJ O PRAWIDLOWA PROMOCJE PROJEKTU

Podczas realizacji zadania, gmina ma obowigzek informowania, Zze projekt jest
wspoétfinansowany ze srodkéw budzetu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego. Oznacza to
koniecznos¢ odpowiedniego oznakowania materiatéw promocyjnych i informacyjnych, jak
réwniez stron internetowych czy mediéw spotecznosciowych. Szczegétowe zasady
znakowania oraz wymagane logotypy znajda sie w pdzniejszej umowie. Realizatorzy
zadania moga zwrécic sie do Wojewodztwa, za posrednictwem osoby wskazanej w umowie
do kontaktu, z prosba o udostepnienie materiatéw promocyjnych, takich jak np. windery,
celem wilasciwego oznakowania wydarzen realizowanych w ramach zadania.

OZNAKOWANIE INWESTYCJI

W przypadku projektow inwestycyjnych, gmina jest zobowigzana do oznakowania
miejsca realizacji projektu trwatg tablica informacyjng o min. wymiarach 80 cm x 60 cm
zawierajagcg informacje o dofinansowaniu ze 3$rodkéw budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Wzér tablicy informacyjnej znajduje sie na stronie www.wws.wzp.pl w zaktadce Konkurs
Marszatka Wojewo6dztwa Nasze zwierzaki.

WAZNE! Poprawna realizacja obowigzkéw promocyjnych bedzie sprawdzana podczas
sprawozdania koncowego.

Udokumentuj dziatania promocyjne - zréb zdjecia oznakowanych materiatow, stron
internetowych, wpiséw w mediach spotecznosciowych, a w przypadku projektéw
inwestycyjnych - zdjecia tablic informacyjnych.
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REALIZUJAC ZADANIE PAMIETAJ O DOSTEPNOSCI

Odbiorcy zadan sa réznorodni i majg rézne potrzeby. Realizacja zadania powinna
uwzglednia¢ potrzeby oséb ze szczegdlnymi potrzebami, tak aby mogty w petni korzystac
z efektéw dziatani. Dostosowanie projektu do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami nie
wymaga duzych naktadéw, ale znaczaco zwieksza jego wartos¢ spoteczng. Wdrazane
dziatania powinny by¢ adekwatne do specyfiki projektu, zgodnie z wymaganiami zawartymi
w ogtoszeniu konkursowym oraz informacjami zawartymi we wniosku.

ZADBAJ O TERMINOWE ZLOZENIE SPRAWOZDANIA
Z REALIZACJI PROJEKTU
Po zakonczeniu realizacji zadania nalezy pamietac o ztozeniu sprawozdania z jego realizacji.

Gmina ma na to 30 dni roboczych od daty zakoriczenia projektu. Jesli termin koncowy
przypada na 31 grudnia 2025 r., termin ztozenia sprawozdania uptywa 30 stycznia 2026 r.

DOKUMENTY DO SPRAWOZDANIA

Pamietaj, aby do sprawozdania dotaczy¢ odpowiednio opisane dokumenty:

«» faktury oraz dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w zwigzku
z realizacjg projektu o réwnowaznej wartosci dowodowej;
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« dowody zapfaty (np. wyciagi bankowe);
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% dokumenty potwierdzajgce poniesiony wkiad finansowy;
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+» dokumenty potwierdzajace poniesiony wktad osobowy i rzeczowy;
*» zdjecia, zrzuty stron, artykuty prasowe potwierdzajgce promocje Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

Wzér sprawozdania z realizacji projektu, podpowiedzi oraz wzory dotyczace opisywania
dokumentéw ksiegowych i sposobu udokumentowania wktadu osobowego/rzeczowego
znajdujg sie w dalszej czesci narzedziownika.



NABOR | FORMA ZGLOSZEN
Nabér zgtoszen trwa od 25 kwietnia 2025 r. do 23 maja 2025 r.

Zgtoszenie wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy przesytaé wytacznie w formie
elektronicznej na  adres  skrytki Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na platformie ePUAP: /UMWZP/SkrytkaESP.

Zgtoszenie konkursowe nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zafacznik do
Regulaminu Konkursu ,Nasze zwierzaki”.

WAZNE! W zaleznosci od charakteru realizowanego projektu, obowigzuja dwa odrebne
wzory formularzy: jeden dla zadan nieinwestycyjnych, drugi dla zadan inwestycyjnych.
Prosimy o zwrdcenie uwagi na wybdr wiasciwego formularza juz na etapie przygotowania
dokumentacji.

OCENA ZGLOSZEN

Oceny formalnej zgtoszern dokonuje Wydziat Wspétpracy Spotecznej. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie uzupetnienie zgtoszenia. Szczegétowg informacje nt. wnioskéw,
ktére podlegaja odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia znajduja sie w Regulaminie
Konkursu.

Whnioskodawcy, ktoérzy przejdg pozytywng ocene formalng zostang wezwani
przez Wydzial do przedtozenia obowigzujacego Programu opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na rok 2025,
w terminie do dnia 16 czerwca 2025 r.

Zgtoszenia, ktére otrzymaja pozytywng ocene formalng zostang poddane ocenie
merytorycznej (punktowej) w oparciu o ponizsze kryteria:

7/

% merytoryczno$¢ zadania: w tym zgodnos¢ z zatozeniami i wymaganiami
Konkursu, celowos$¢ zadania, jakos¢ jego wykonania, czy wpisuje sie
w istniejgce potrzeby;
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% rzetelnos¢ (zasadno$¢ i szczegdtowosc) przedstawionej kalkulacji kosztow
realizacji przedsiewziecia w odniesieniu do planowanych dziatan;
O/

% przewidywane zaangazowanie spoteczne przy jego realizacji;

* zaangazowanie srodkéw finansowych wilasnych gminy - wkiad wiasny
finansowy;

% przewidywane zaangazowanie wktadu wtasnego osobowego;
% przewidywane zaangazowanie rzeczowe z zasob6éw wiasnych gmin;

% rekomendacja dla wnioskowanego zadania - jesli dotyczy.



Oceny merytorycznej dokona Kapituta konkursowa powotana przez Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

WYLONIENIE LAUREATOW

Na podstawie oceny formalnej i merytorycznej przygotowana zostanie lista rankingowa
okreslajaca, ktére gminy i na jakie projekty otrzymajg pomoc finansowa (dotacje celowa).

Pomoc finansowa przyznawana jest gminom na realizacje poszczegdlnych projektow
w kolejnosci miejsc na liscie do wyczerpania puli sSrodkéw w Konkursie.

Whnioski, ktére z uwagi na wynik punktowy oceny merytorycznej nie trafia na liste
rankingowa, zostang ujete na liscie rezerwowej gmin wskazanych do udzielenia dotacji
i w przypadku wycofania sie ktéregos z dotowanych podmiotéw z listy rankingowej,
uzyskaja dotacje w kolejnosci wedtug rankingu punktowego.

Lista rankingowa wraz z lista rezerwowa zatwierdzong przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zostanie skierowana pod obrady Sejmiku Wojewo6dztwa
Zachodniopomorskiego w formie uchwaly w sprawie udzielenia pomocy
finansowej/dotacji celowych.

Z gminami — laureatami zostang zawarte umowy na realizacje projektu zgtoszonego
w Konkursie. Pomoc finansowa zostanie przekazana na rachunek bankowy gminy
w terminie do 21 dni od dnia zawarcia umowy.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK

o przyznanie pomocy finansowej z budzetu Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
w ramach Konkursu Marszatka Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego
pn. ,Nasze zwierzaki”
na zadania nieinwestycyjne

1. CZESC INFORMACYJNA

Nazwa i dane wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy (Gminy)

Adres (ulica, numer, kod pocztowy,
miejscowosc)

powiat

telefon

e-mail

Osoba upowazniona do podpisania
umowy w imieniu Gminy (imie
i nazwisko, funkcja)

NIP

REGON

Dane osoby do kontaktow roboczych w sprawie zadania (dane do umowy)

Imie i nazwisko

stanowisko

telefon

e-mail

Nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, na ktory zostanie przekazana pomoc finansowa
ze Srodkow wilasnych budzetu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego




Il. CZESC MERYTORYCZNA

1. Nazwa zadania:

/ W tym miejscu doktadnie opisz planowane zadanie, \
2. Opis zadania: uwzgledniajac wszystkie elementy, ktére mogg mie¢ wptyw na
jego ocene. Odwotaj sie do kryteriéw oceny wnioskow, ktére
znajdziesz w Regulaminie konkursu - to bardzo wazne,
poniewaz na tej podstawie przyznawane sg punkty.

Zadbaj, aby opis byt konkretny, spéjny i odpowiadat celom
konkursu. Im lepiej przedstawisz, co chcesz zrobi¢, dlaczego to
wazne i jakie beda efekty, tym wieksze szanse na uzyskanie

K pozytywnej oceny. /

(nalezy w sposéb zwiezty opisa¢ na czym polega proponowane zadanie, jakie dziatania zaplanowano
do realizacji oraz jakie bedq ich rezultaty. Nalezy wskazac jakie potrzeby zostanq zaspokojone poprzez realizacje
zadania oraz w jaki sposéb planowane jest zaangazowanie spoteczne w jego realizacje. Dodatkowo nalezy opisac:
sposoéb promocji projektu uwzgledniajqcy rozpowszechnianie informacji o pomocy finansowej uzyskanej z budzetu
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w ramach Konkursu pn. ,Nasze zwierzaki” oraz sposéb zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami — adekwatnie do realizacji danego zadania).

3. Rodzajzadania:
(zgodnie z § 3 ust. 7 pkt 1-4 Regulaminu Konkursu)

1) zmniejszenie niekontrolowanego rozmnazania sie zwierzat, w szczegdlnosci bezdomnych pséw,
kotéw wolno zyjacych oraz pséw i kotéw wiascicielskich poprzez zabiegi sterylizacji i kastracji;

2) poprawa dobrostanu bezdomnych pséw i kotéw wolno zyjacych, w szczegdlnosci opieka
weterynaryjna, leczenie, szczepienie zakup karmy;

3) udzielanie pomocy rannym i chorym zwierzetom dziko wystepujacym;

4) edukacja mieszkancéw w zakresie humanitarnego traktowania zwierzat, promowanie
odpowiedzialnej opieki nad zwierzetami oraz tworzenie i upowszechnianie programéw
adopcyjnych zwierzat.

(wskaz ktdrego zadania dotyczy wniosek. Gmina moze realizowac wiecej niz jedno zadanie o tqcznej
wartosci 30 000 zt. Whasciwe nalezy podkreslic).

4. Termin realizacji zadania:



5. Harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie

/Harmonogram realizacji dziatania to szczegotowy plan\

\

dziatan, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu -
rozpisany w czasie.

Zaplanuj w nim wszystkie sktadowe, np. przygotowania,
dziatania merytoryczne, promocja, zakupy, wydarzenia,

itp. Uwzglednij takze czas potrzebny na dokonanie
platnosci (np. rozliczenia z wykonawcami, zakupy,
przelewy) oraz czas na przygotowanie i ztozenie
sprawozdania koncowego.

/

Lp.

Poszczegodlne dziatania

w zakresie realizowanego projektu

Termin realizacji

(dd.mm.rrrr = dd.mm.rrrr)

Miejsce realizacji




/ w tej czesci nalezy wskaza¢ na co konkretnie \
przeznaczysz srodki z dotacji oraz jakie koszty poniesiesz — zaréwno
z dofinansowania, jak i z wktadu wiasnego. Zaplanuj koszty swojego zadania

. CZESC FINANSOWA realnie i szczegétowo - tak, aby odzwierciedlaty zaplanowane dziatania.
Pamietaj, ze:
Czy Wnioskodawca moze odzyskac lub odliczy¢ podatek VAT: ¢ wkiad wtasny finansowy jest obowigzkowy i musi wynosic

min. 10% wnioskowanej kwoty dotacji,

o dodatkowy wktad wtasny, zaréwno rzeczowy (np. udostepnienie
sprzetu, materiatéw) jak i osobowy (np. praca wolontariuszy) jest
\ punktowany i moze zwiekszy¢ Twoje szanse na uzyskanie dotacji./

O TAK O NIE

1. Zestawienie rzeczowo - finansowe
(jesli zaznaczono, ze Gmina nie moze odzyskac lub odliczy¢ podatku VAT, zestawienie rzeczowo-finansowe nalezy opracowac w walucie PLN, wskazujqc kwoty brutto,

w innym przypadku koszty nalezy ujg¢ w kwotach netto)

Koszt ze srodkéw
ATyt . Jedn. QAT Cena jednostkowa finansowych .
Lp. Wyszczegoélnienie zakresu rzeczowego (zadania) miary llos¢ (liczba) (zh whasnych gminy w zt Catkowity koszt (z})
(min 10%)

1 2 3 4 5 6 7
A KOSZTY BEZPOSREDNIE
1
2

RAZEM (A)
ATt . Jedn. AT Cena jednostkowa .

Lp. Wyszczegodlnienie zakresu rzeczowego (zadania) miary llosé (liczba) (zh Catkowity koszt (z})

1 2 3 4 5 6

B KOSZTY OSOBOWE - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, honoraria itp., (ograniczenie do maks. 3 500,00 z})

1.

2,

RAZEM (B)
RAZEM koszty catkowite realizacji projektu (A+B)



Jedn.

Cena jednostkowa

Lp. Wyszczegodlnienie zakresu rzeczowego (zadania) miary llos¢ (liczba) (zh) Catkowity koszt (z})
1 2 3 4 5 6
WKLAD WEASNY OSOBOWY (wartos¢ wktadu wiasnego osobowego nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji zadania). Wycena wktadu wtasnego osobowego
C powinna by¢ dokonana z uwzglednieniem nastepujqcych stawek: w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniana jest na 40 zt/h, w przypadku
prac ekspertéw i specjalistéw godzina pracy wyceniana jest na 150 zt/h.
1.
2.
RAZEM (C)
D WARTOSC WKEADU WEASNEGO RZECZOWEGO (nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji projektu)
1.
2,

RAZEM (C)

RAZEM (C+D)




2. Zrédha finansowania zadania
Lp. Zrédto finansowania Wartosc (zt) Udziat (%)
1. | Catkowite koszty realizacji zadania 100%
2. | Wnioskowana kwota dotacji
3. | Wktad wtasny finansowy gminy (obligatoryjnie min. 10%)

Zrédfa pozafinansowe

Wkiad wiasny osobowy

Wkiad wiasny rzeczowy

IV._OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczam (-y), ze:

1.

Zapoznatam/-em sie z Regulaminem Konkursu i zadanie bede realizowata/-at zgodnie z jego
postanowieniami.

Wszystkie dane zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Wydatki zadania nie beda finansowane z innych srodkéw pochodzacych z budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do oceny
i rozpatrzenia wniosku, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) i pozostatymi przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODO”) (Dz. Urz. UE z 2016 r. seria L Nr 119, poz. 1);

Podpisano elektronicznie przez

Imie i nazwisko, stanowisko / funkcja osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy

Zalaczniki:

1.

Rekomendacja organizacji spotecznej dla wnioskowanego zadania.



WNIOSEK

Zafgcznik nr 2 do Regulaminu

o przyznanie pomocy finansowej z budzetu Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
w ramach Konkursu Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

pn. ,Nasze zwierzaki”
na zadania inwestycyjne

lll. CZESC INFORMACYJNA

Nazwa i dane wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy (Gminy)

Adres (ulica, numer, kod pocztowy,
miejscowosc)

powiat

telefon

e-mail

Osoba upowazniona do podpisania umowy
w imieniu Gminy (imig i nazwisko, funkcja)

NIP

REGON

Dane osoby do kontaktéw roboczych w sprawie zadania (dane do umowy)

Imie i nazwisko

stanowisko

telefon

e-mail

Nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, na ktory zostanie przekazana pomoc finansowa
ze Srodkow wilasnych budzetu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego




IV. CZESC MERYTORYCZNA

6. Nazwa i miejsce realizacji zadania:

7. Opis zadania: / \
W tym miejscu doktadnie opisz planowane zadanie, uwzgledniajac
wszystkie elementy, ktére moga mieé wptyw na jego ocene. Odwoftaj sie
do kryteridw oceny wnioskoéw, ktére znajdziesz w Regulaminie
konkursu - to bardzo wazne, poniewaz na tej podstawie przyznawane
sg punkty.

Zadbaj, aby opis byt konkretny, spéjny i odpowiadat celom konkursu.
Im lepiej przedstawisz, co chcesz zrobi¢, dlaczego to wazne i jakie beda

k efekty, tym wieksze szanse na uzyskanie pozytywnej oceny. j

(nalezy w sposéb zwiezty opisac na czym polega proponowane zadanie, jakie dziatania zaplanowano do realizacji
oraz jakie bedq ich rezultaty. Nalezy wskazac jakie potrzeby zostanq zaspokojone poprzez realizacje zadania oraz
w jaki sposéb planowane jest zaangazowanie spofeczne w jego realizacje. Dodatkowo nalezy opisac: sposéb
promocji projektu uwzgledniajqcy rozpowszechnianie informacji o pomocy finansowej uzyskanej z budzetu
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w ramach Konkursu pn. ,Nasze zwierzaki” oraz sposéb zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami — adekwatnie do realizacji danego zadania ).

8. Rodzajzadania:
(zgodnie z § 3 ust. 7 pkt 5 Regulaminu Konkursu).

5) podniesienie standardéw i warunkéw bytowych zwierzat w nalezacych do gmin schroniskach i miejscach
tymczasowego przebywania zwierzat m.in. poprzez remonty, modernizacje, zakup wyposazenia.

9. Termin realizacji zadania:



10. Harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie

/Harmonogram realizacji dziatania to szczegdétowy plan\
dziatan, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu
- rozpisany w czasie.

Zaplanuj w nim wszystkie skladowe, np. przygotowania,
dziatania merytoryczne, promocja, zakupy, wydarzenia,
itp. Uwzglednij takze czas potrzebny na dokonanie
ptatnosci (np. rozliczenia z wykonawcami, zakupy,

przelewy) oraz czas na przygotowanie i ztozenie

K sprawozdania koncowego. J

Lp.

Poszczegolne dziatania w zakresie
realizowanego projektu

Termin realizacji

(dd.mm.rrrr — dd.mm.rrrr)

Miejsce realizacji




V. CZESC FINANSOWA
Czy Wnioskodawca moze odzyskac lub odliczy¢ podatek VAT:
OTAK O NIE

3. Zestawienie rzeczowo - finansowe
(jesli zaznaczono, Ze Gmina nie moze odzyskac lub odliczy¢ podatku VAT, zestawienie rzeczowo-finansowe nalezy opracowac w walucie PLN, wskazujqc kwoty brutto,

w innym przypadku koszty nalezy ujq¢ w kwotach netto).

Koszt ze sSrodkéw
A Tfrrfl . Jedn. BA(TE Cena jednostkowa finansowych "
Lp. Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego (zadania) miary lloé¢ (liczba) ) wlasnych gminy (zh) Catkowity koszt (z})
(min 10%)

1 2 3 4 5 6 7
A KOSZTY BEZPOSREDNIE
1
2

RAZEM (A)
PO . Jedn. P Cena jednostkowa .

Lp. Wyszczegodlnienie zakresu rzeczowego (zadania) miary llos¢ (liczba) ) Catkowity koszt (z})

1 2 3 4 5 6

B KOSZTY OSOBOWE - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, honoraria itp., (ograniczenie do maks. 3 500,00 z})

1.

2.

RAZEM (B)
RAZEM koszty catkowite realizacji projektu (A+B)

Lp. Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego (zadania) :::I:y lloé¢ (liczba) e jet(i:l;)stkowa Catkowity koszt (z})



2 \ 3 \ 4 \ 5 \ 6

WKLAD WEASNY OSOBOWY (wartos¢ wktadu wiasnego osobowego nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji zadania). Wycena wktadu wtasnego osobowego

C powinna by¢ dokonana z uwzglednieniem nastepujqcych stawek: w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniana jest na 40 zt/h, w przypadku
prac ekspertéw i specjalistow godzina pracy wyceniana jest na 150 zt/h.
2.
RAZEM (C)
D WARTOSC WKLADU WEASNEGO RZECZOWEGO (nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji projektu)
1.
2.

RAZEM (C)

RAZEM (C+D)




4. Zrédfa finansowania zadania
Lp. Zrédlo finansowania Wartosé (w zt) Udziat (%)
1. | Catkowite koszty realizacji zadania 100%
2. | Wnioskowana kwota dotacji
3. | Wkiad wtasny finansowy gminy (obligatoryjnie min.

10%)

Zrédta pozafinansowe

1.

Wkiad wiasny osobowy

Wkiad wiasny rzeczowy

IV. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczam (-y), ze:
Zapoznatam/-em sie z Regulaminem Konkursu i zadanie bede realizowata/-at zgodnie z jego

1.

postanowieniami.

Wszystkie dane zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Wydatki zadania nie beda finansowane z innych $rodkéw pochodzacych z budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do oceny
i rozpatrzenia wniosku, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) i pozostatymi przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODO") (Dz. Urz. UE 2 2016 r. seria L Nr 119, poz. 1);

informacje dodatkowe to materiaty uzupetniajace, ktére \
pomoga lepiej zobrazowac realizacje projektu
i potwierdzi¢ wykonane dziafania.
Moga to by¢ m.in.: mapki przedstawiajace lokalizacje
dziatan lub ich zakres, zdjecia przedstawiajgce efekty
projektu lub materiaty promocyjne, oferty i cenniki
potwierdzajace koszty poniesione

K w ramach projektu. /

Podpisano elektronicznie przez

Imie i nazwisko, stanowisko / funkcja osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy

Zalaczniki:

1.
2.

Rekomendacja organizacji spotecznej dla wnioskowanego zadania.
Dokument potwierdzajacy prawo dysponowania nieruchomoscia, np. numer Ksiegi Wieczystej.




/ sprawozdanie nalezy wypetnic elektronicznie, podpisac¢ podpisem \ Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
kwalifikowalnym osoby upowaznionej do reprezentowania danej
gminy i wysta¢ wraz z wymaganymi zatacznikami w formie
elektronicznej na adres skrytki Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na platformie ePUAP.

UWAGA! Czas na ztozenie sprawozdania jest okreslony w umowie,

wynosi 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania lub
w przypadku zadan konczacych sie zdniem 31.12.2025 r. do dnia

k 30 stycznia 2026 r. /

SPRAWOZDANIE

z wykonania zadania realizowanego
w ramach Konkursu Marszatka Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
pn. ,Nasze zwierzaki”
zadanie nieinwestycyjne/inwestycyjne* uzupetnij dane
zgodnie

z zawartg umowa

I. Podstawowe informacje

Gmina

Nazwa zadania:

Rodzaj zadania:
(nieiwestycyjne /inwestycyjne)

Numer umowy Data zawarcia

umowy
Data Data
Termin realizacji zadania rozpoczecia zakonczenia
(dd/mm/rrr) (dd/mm/rrr)

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Opis realizowanego zadania

(nalezy przedstawic opis przebiegu zadania wraz z informacjg w jakim stopniu zadanie zostato zrealizowane oraz
wyjasnieniem ewentualnych odstepstw w jego realizacji w stosunku do opisu zadania - zakresu rzeczowego
przedstawionego we wniosku)



szczegbtowy opis sposobu promocji zadania. Jak promowany i nagfasniany byt projekt? Jakie media
zaangazowaly sie w jego promocje? Czy informacja upowszechniana byta wszystkimi kanatami promocgji
zaktadanymi we wniosku? Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace ich wykonanie np.: zrzuty
ekranu ze stron internetowych lub mediéw spotecznosciowych, linki do publikacji online, materiaty promocyjne
(ulotki, plakaty, artykuty prasowe), zdjecia. W przypadku projektéw inwestycyjnych do sprawozdania nalezy
dotaczyc¢ zdjecie tablicy informacyjnej z miejsca realizacji projektu.

4. W jaki sposéb zapewniono dostepnos¢ osobom ze szczeg6lnymi potrzebami w ramach realizacji

zadania? / \

nalezy opisac sposéb w jaki podczas realizacji projektu
zapewniona byta dostepnosc dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami w obszarze architektonicznym, cyfrowym,
komunikacyjno-informacyjnym lub przewidywanych formach
dostepu alternatywnego. Wymagane jest wskazanie w jaki
sposéb zapewniona byta realizacja wymagan z art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami w zwigzku ze zrealizowanym
zadaniem.

informacja
o zrealizowanych
dziataniach zgodnie

Z umowg

5. Harmonogram zrealizowanych dziatan

Lp. Zrealizowane dzialania Termin realizacji Miejsce realizacji
(dd.mm.rrrr — dd.mm.rrrr)

1.

2.

3.




Ill. Dane finansowe:

Czy Gmina mogta odzyska¢ lub odliczy¢ podatek VAT:

OTAK

1. Zestawienie dokumentéw ksiegowych

O NIE

ﬂorzqdz’ zestawienie wydatkow budzetowych, wszystkich faktur VAT, rachunkéw lub innym

dowodéw ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu i okreslone zaréwno rodzajowo jak i kwotowo
w zestawieniu rzeczowo-finansowym do umowy.

PAMIETAJ: do sprawozdania nalezy dofgczy¢ odpowiednio opisane dokumenty ksiegowe
potwierdzajgce poniesione wydatki w trakcie realizacji zadania: faktury, rachunki, umowy,
dowody zapfaty itp.

Wzér i podpowiedzi dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych znajdziesz
w dalszej czesci narzedziownika.

WAZNE: Termin wydatkowania $srodkéw ustala sie od dnia zawarcia umowy maksymalnie
do 14 dni po jej zakonczeniu, nie p6zniej jednak niz do 31 grudnia 2025 r.

o /

(dotyczy zaréwno wszystkich dokumentdéw potwierdzajqcych wysokos¢ kosztéw realizacji zadania, tj. FV, rachunki, umowy i porozumienie wolontariacie).

Numer . Nr ksiegowy " Data Koszt
Rodzaj lub . Numer pozycji . Sposéb s
dokumentu dok id . Nazwa towaru/ustugi L wystawienia Data zaptaty Iat Kwota (z}) poniesiony
ksiggowego okumentu ewidencyjny w zestawieniu dokumentu zaplaty z dotacii (1)
dokumentu rzeczowo-finansowym
Razem:

Wazne: do sprawozdania nalezy dofaczy¢ odpowiednio opisane dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki w trakcie realizacji zadania: faktury, rachunki,
umowy, dowody zaptaty itp. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ réwniez dokumentacje potwierdzajaca poniesiony wkfad osobowy/rzeczowy.




wskaz jakie wydatki gmina poniosta
w trakcie realizacji zadania
w odniesieniu do planowanych
kosztow
zgodnie z zawartg umowa.

Zestawienie rzeczowo - finansowe zadania
(jesli zaznaczono, ze Gmina NIE mogta odzyskac lub odliczy¢ podatek VAT, zestawienie rzeczowo-finansowe nalezy opracowac w walucie PLN, wskazujqc kwoty brutto, w innym

przypadku koszty nalezy ujq¢ w kwotach netto).

Wysokos¢ dotacji zgodnie zumowa (z4):

Lp. Wyszczegdlnienie zakresu Koszty zgodne z umowa (z4) Koszty faktycznie poniesione (zt)
rzeczowego (zadania)

Koszty Koszty z dotacji Koszty ze Srodkow | Koszty catkowite (z4) Koszty z dotacji (zt) Koszty ze sSrodkow
catkowite wiasnych gminy wiasnych gminy (z})
1 2 3 4 5 6 7 8

A KOSZTY BEZPOSREDNIE

RAZEM (A)

B KOSZTY OSOBOWE - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, honoraria itp. (ograniczenie kwotowe do max. 3 500,00 z})

RAZEM
(B)

RAZEM koszty catkowite (A+B)




C WKLAD WLASNY OSOBOWY (wartosc wktadu osobowego nie jest wliczana do kosztow catkowitych realizacji zadania)

1. KOSZTY OSOBOWE - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, honoraria itp., (ograniczenie do maks. 3 500,00 zi)
2
RAZEM (C)
D WARTOSC WKLADU RZECZOWEGO (wartosé wktadu osobowego nie jest wliczana do kosztéw catkowitych realizacji zadania)
1.
2
RAZEM (D)
RAZEM koszty catkowite realizacji
projektu (C+D)

IV. Uwagi / informacje dodatkowe
(informacje dodatkowe, np. zdjecia, mapka, oferty, cenniki, notatki z rozeznania rynku materiaty uzupetniajqce, ktére pomogq lepiej zobrazowac realizacje zadania i potwierdzi¢

wykonane dziatania)

informacje dodatkowe to materiaty uzupetniajace, ktére \
pomoga lepiej zobrazowac realizacje projektu
i potwierdzi¢ wykonane dziafania.
Moga to by¢ m.in.: mapki przedstawiajace lokalizacje
dziatan lub ich zakres, zdjecia przedstawiajace efekty
projektu lub materiaty promocyjne, oferty i cenniki
potwierdzajace koszty poniesione

K w ramach projektu. /




Oswiadczam(-y), ze:

1.
2.

Wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
Wszystkie kwoty wymienione w rozliczeniu kosztéw i wykazie dokumentéw zostaty faktycznie
poniesione na realizacje zadania opisanego we wniosku i w terminie wskazanym w umowie.

Gmina posiada prawo rozporzadzania zdjeciami przekazywanymi na rzecz Wojewddztwa,
a w przypadku zdje¢, na ktérych utrwalony zostat wizerunek oséb, posiada wymagane prawem
zezwolenia 0séb ukazanych na zdjeciach na rozpowszechnianie ich wizerunku.

Przekazana dokumentacja zdjeciowa, nie narusza praw i dobr osobistych oséb trzecich, w tym
w szczegdlnosci praw autorskich.

Gmina ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne naruszenie débr osobistych oraz praw
autorskich i pokrewnych oséb trzecich do przekazanych w sprawozdaniu materiatéw i zdjec.
Wyrazamy zgode na wykorzystanie przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie dokumentacji
zdjeciowej potwierdzajacej realizacje zadania w materiatach dotyczacych Konkursu.

Podpisano elektronicznie przez

Imie i nazwisko, stanowisko / funkcja osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy

Zataczniki:
Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1.

2.
3.

Faktury lub dokumenty ksiegowe o rbwnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia
i inne umowy cywilnoprawne) odpowiednio opisane

Dowody zaptaty.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej, odnosi sie do uméw zawartych przez lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw
kwalifikowalnych.

Dokumentacje zdjeciowa z przebiegu realizacji projektu.

Dokumentacje realizacji dziatarh promocyjno-informacyjnych (zrzuty ekranu ze stron internetowych
lub medidéw spotecznosciowych, linki do publikacji online, materiaty promocyjne: ulotki, plakaty,
artykuty prasowe, zdjecia



OPIS DOWODOW KSIEGOWYCH

W opisach dowodéw ksiegowych nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

1. Piecze¢ Gminy / Miasta oraz sporzadzony w sposéb trwaty opis:
a) ,Wydatek dotyczy realizacji projektu inwestycyjnego/nieinwestycyjnego

(niepotrzebne skreslic) pn. ,............. "(nazwa projektu zgodnie z zawartq umowq)
w ramach umowynr ................. zdnia....ooovviiiiinnnn, ;

b) w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢: ,zgodnie zaneksemnr .....z
dnia .........

2. Opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):
a) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub opfaconej naleznosci

W opisie dokumentu nalezy zawrze¢ informacje o tym ktére z pozycji danej faktury zostaty
zaliczone do kosztéw ktérej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego (zatacznik nr 1 do
umowy) projektu wraz z podaniem ich wartosci.

Przyktad:
,Pozycje faktury nr 1-7 oraz 15, 20-21 zaliczono do poz. 1.1.1 18. Zestawienia rzeczowo —
finansowego projektu, kwota kosztéw 16 780,40 zt.
Pozycje faktury nr 8-14 oraz 16-18 zaliczono do poz. |.1.2 Zestawienia rzeczowo -
finansowego projektu, kwota kosztéw 12 058,00 zt.
Pozycja faktury nr 19 nie dotyczy realizacji zadania, kwota kosztéw niekwalifikowalnych
500,00 zt.”

a) wskazanie kwoty stanowiacej koszt zadania (fgczna kwota zaliczona do

kosztow realizacji zadania z danego dokumentu);

b) w jakiej czesci koszt zostat rozliczony z dotacji a w jakiej czesci ze srodkow
wiasnych (nalezy wskazac wartos¢ liczbowq kosztéw mozna dodatkowo
wskazac udziat procentowy);

o .Stwierdzam zgodnos$¢ merytoryczng” — data i czytelny podpis osoby/oséb
uprawnionych.

3. ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” — data i czytelny podpis
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych.

4. Dekret ksiegowy - sposoéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych zawierajacy
numery kont ksiegowych wraz z podpisem osoby dokonujacej wpisu i datg,
(dekretacja powinna wskazywac wyodrebnienie w ewidencji ksiegowej projektu
oraz kwoty udzielonej dotacji).

5. Zatwierdzenie do zaptaty (data i podpis).



UDOKUMENTOWANIE WKLADU OSOBOWEGO

OSWIADCZENIE
potwierdzajqce wykonanie swiadczenia
Oswiadczam, IZ Pani/Pan ......o.iiuiiiii i e e
(imie i nazwisko)
W dniach ..o wykonywata/-at $wiadczenie na rzecz
(nazwa podmiotu)
W ramach Zadania P, . e et e r e e "

Swiadczenie obejmowato: (wymieni¢ czynnosci $wiadczone przez wolontariusza/cztonka)

3
Miejsce wykonywanego $wiadczenia:

Wycena wykonanego $wiadczenia:

llos¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanego
swiadczenia

Przyktad:

koszt Th — 40 zt

praca wykonywana przez 24 h

24h*40 zt = 960 zt

Koszt wykonanej pracy 960 zt.

(czytelny podpis korzystajqcego, pieczqtka)

Potwierdzam wykonanie ww. Swiadczenia
(czytelny podpis osoby swiadczqcej
wktad osobowy)



UDOKUMENTOWANIE WKLADU RZECZOWEGO

OSWIADCZENIE

potwierdzajace wykorzystanie wkladu rzeczowego

na realizacje zadania pn. ,.....coveviiiiiniiinninnnn. " zgodnie
Zzawartg UmoOWa Nr........eeveeennenn.. zdnia....cooeiiiinin,
Koszt
Lp. Rodzaj Wkl'adl:l iloéé jednostkowy SUMA
rzeczowego/opis* wedlug ceny
rynkowej*
1.
2.
3.
4.

*wskazanie podstawy kosztu - np. na podstawie regulaminu obiektu itp.

(czytelny podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb
upowaznionych do sktadania oswiadczeri woli w imieniu oferenta)



KONTAKT

Biuro ds. organizacji pozarzagdowych
Wydziatu Wspotpracy Spotecznej
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego

Osoba do kontaktu: Edyta Guzikiewicz
e-mail: equzikiewicz@wzp.pl
tel. 91 31 14 921
Joanna Gabinowska
e-mail: jgabinowska@wzp.pl
tel. 91 31 14925

Szczegotowe informacje nt. Konkursu
https://wws.wzp.pl - Zaktadka Konkurs Marszatka Nasze
zwierzaki



mailto:wws-sekretariat@wzp.pl
mailto:eguzikiewicz@wzp.pl
mailto:jgabinowska@wzp.pl
https://wws.wzp.pl/
https://wws.wzp.pl/




