Zatacznik do uchwaty Nr 2273/25
Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin Konkursu Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
pn.: ,,Pomorze Zachodnie Mtodych”

§1.
Definicje
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) Konkursie — nalezy przez to rozumie¢ Konkurs Marszatka Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego pn. ,Pomorze Zachodnie Mtodych”;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ ,Regulamin Konkursu Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego pn. ,Pomorze Zachodnie Mtodych”;

3) Wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

4) zadaniu — nalezy przez to rozumiec zadanie, ktére spetnia kryteria okreslone w Regulaminie
i ktére zostato dofinansowane w ramach pomocy finansowej, o ktérej mowa w pkt 5;

5) pomocy finansowej — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie finansowe, w formie dotacji
celowej, pochodzace ze srodkéw budzetu Wojewddztwa udzielone zgodnie z Regulaminem;

6) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o udzieleniu pomocy finansowej w formie dotacji
celowej z budzetu Wojewddztwa na realizacje zadania;

7) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ jednostke samorzadu terytorialnego z terenu
wojewoédztwa zachodniopomorskiego, wnioskujgca o przyznanie pomocy finansowe;j
w ramach Konkursu;

8) wniosku — nalezy przez to rozumiec ztozony przez jednostke samorzadu terytorialnego,
zgodnie z Regulaminem, wniosek o udzielenie pomocy finansowej z budzetu Wojewddztwa w
ramach Konkursu z przeznaczeniem na dofinansowanie zadania;

9) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie z wykonania zadania ztozone przez
whnioskodawce po jego zakonczeniu;
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mtodziezowej radzie — nalezy przez to rozumie¢ mtodziezowg rade gminy powotang na

podstawie art. 5b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz.

1153 z pdin. zm.) lub mtodziezowa rade powiatu powotang na podstawie art. 3e ustawy

z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684);

11) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w Szczecinie;

12) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Woydziat Wspodtpracy Spotecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie;

13) Mtodziezowym Sejmiku — nalezy przez to rozumie¢ Mtodziezowy Sejmik Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego;

14) generatorze Witkac — nalezy przez to rozumiec elektroniczny generator wnioskéw w serwisie

www.witkac.pl .
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§2.
Cel Konkursu

Celem Konkursu jest udzielenie pomocy finansowej jednostkom samorzadu terytorialnego, na
wzmocnienie roli mtodziezowych rad - jako ustawowych reprezentantéw mtodych ludzi
w samorzgdach - a takze promocja inicjatyw obywatelskich i spotecznych podejmowanych przez
mtodziez — dla mtodziezy.

Projekty konkursowe powinny miesci¢ sie w katalogu zadan ustawowych mtodziezowych rad,
a wiec promowac aktywno$¢ spoteczng, obywatelsky i samorzagdowg mtodziezy. W szczegdlnosci
powinny to by¢ inicjatywy spoteczno-obywatelskie przygotowane przez mtodziez dla mtodziezy
zdanej gminy / powiatu, takie jak np. debaty, seminaria, szkolenia i warsztaty z zakresu
kompetencji obywatelskich (np. prawa wyborcze, partycypacja spoteczna, budzet obywatelski),
projekty integrujgce i aktywizujgce mtodziez z rdinych s$rodowisk, wydarzenia sportowe,
edukacyjne i kulturalne.

§3.
Zasady organizacji Konkursu

Organizatorem Konkursu pn. ,Pomorze Zachodnie Mtodych” jest Marszatek Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Obstuge Konkursu prowadzi Wydziat we wspétpracy z Mtodziezowym Sejmikiem.
Whnioskodawcami w Konkursie sg jednostki samorzadu terytorialnego (gminy / powiaty), na
terenie ktérych dziata — odpowiednio - mtodziezowa rada gminy lub mtodziezowa rada powiatu,
utworzona na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Zadania zgtaszane do Konkursu muszg by¢ przygotowane lub rekomendowane przez
mtodziezowa rade dziatajacag w danej jednostce samorzadu terytorialnego. Przez potwierdzenie
przygotowania lub rekomendowania zgtaszanego zadania nalezy rozumie¢ uchwate
mtodziezowej rady w tym zakresie.

Uchwate, o ktérej mowa w ust. 4, nalezy dotgczy¢ do wniosku zgtaszanego w Konkursie.
Jednostka samorzadu terytorialnego zobowigzana jest realizowaé zadanie we wspdtpracy
z mtodziezowg rads.

taczna pula srodkéw finansowych w Konkursie przeznaczona na pomoc finansowa dla
whnioskodawcéw wynosi 100 000 zt.

Maksymalna wysokos¢ wnioskowanej pomocy finansowej na realizacje zadania wynosi nie wiecej
niz 5 000 zi.

Whnioskowana kwota powinna by¢ zaokrgglona do petnych ztotych.

Termin realizacji zadania nie moze rozpocza¢ sie przed dniem podpisania umowy, o ktérej mowa
w ust. 21 i nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2026 r.

W ramach Konkursu, kazdy wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 1 wniosek. W przypadku
ztozenia wiecej niz 1 wniosku wszystkie wnioski tego samego wnioskodawcy zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Whioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 10% wkiadu wtasnego osobowego
— liczonego w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji. Wktad osobowy wymaga wyceny
i wykazania w budzecie zadania. W przypadku braku wyceny i nieujecia w budzecie zadania
wyzej wymienionego wkiadu — nie bedzie on uznany, a wniosek zostanie odrzucony ze
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wzgleddéw formalnych. Wysokos¢ stawek godzinowych pracy wolontariackiej w ramach wkfadu
wilasnego osobowego okresla sie nastepujgco: roboczogodzina podstawowa — 40,00 zt,
roboczogodzina specjalisty — 150,00 zt.

Przez wkitad osobowy nalezy rozumie¢ zaangazowanie mtodziezy w dziatania — zaréwno
w ramach przygotowania do realizacji zadania, jak i uczestnictwo w realizacji zadania i stanowi
prace wolontariackg cztonkéw mtodziezowej rady lub wolontariuszy, ktéra nie stanowi kosztu dla
whnioskodawcy.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia zaangazowania spotecznego przy realizacji
zgtoszonego zadania, przez ktdre rozumie sie wspotprace ze spotecznoscig lokalng, partnerami
(np. samorzadami uczniowskimi, organizacjami pozarzagdowymi, instytucjami publicznymi,
przedsiebiorcami), podejmowanie dziatann aktywnie angazujacych najblizsze otoczenie na rzecz
realizacji zadania. Zaangazowanie spoteczne rozumiane jest jako budowanie wspétpracy i relacji,
nie zas jako Swiadczenie wolontariatu czy pracy wolontariackie;j.

Koszty pracy pracownikéw wnioskodawcy (np. wynagrodzenia z tytutu umowy o prace, zlecenia
lub o dzieto), stanowig koszty niekwalifikowane i nie moga by¢ wliczane w koszty realizacji
zadania.

Whioskodawca przy realizacji zadania nie moze pobiera¢ od odbiorcéw zadania jakichkolwiek
Swiadczen pienieznych zwigzanych z udziatem w przedsiewzieciach finansowanych w ramach
Konkursu.

Whiosek musi zawiera¢ informacje o sposobie zapewnienia, przy realizacji zadania, dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z pdin. zm.) —
adekwatnych do realizacji danego zadania. W przypadku koniecznosci zastosowania dostepu
alternatywnego, nalezy go szczegdétowo opisa¢ oraz uzasadni¢ zastosowane rozwigzanie.
Whioskodawca, planujgc realizacje zadania, powinien oszacowaé z nalezytg starannoscia
catkowity koszt jego realizacji z uwzglednieniem koniecznosci poniesienia ewentualnych
nakfaddw z tytutu zapewnienia dostepnosci.

Whioskodawca, realizujgc zadanie w ramach Konkursu, zobowigzany jest do stosowania
przepiséw wynikajacych z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z pdzn. zm.).
Zakres i sposob stosowania obowigzkéw, o ktdrych mowa w ust. 21, powinien by¢ dostosowany
do charakteru, przedmiotu oraz formy realizowanego zadania, w szczegdlnosci do rodzaju dziatan
oraz stopnia i formy udziatu oséb matoletnich w zadaniu.

Podstawga udzielenia pomocy finansowe] stanowi umowa, zawarta pomiedzy Wojewddztwem
a wnioskodawcg, ktéra okresla szczegétowe warunki udzielenia i rozliczenia pomocy finansowej.

§4.
Zasady i forma sktadania wnioskow

Whioski w Konkursie nalezy sktada¢ w generatorze Witkac w terminie od dnia 7 stycznia 2026 r.
do dnia 27 lutego 2026 r. do godz. 15:00.

Informacja o ogtoszeniu Konkursu bedzie podana do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie jej:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu na stronie: www.bip.wzp.pl,

2) natablicy ogtoszen Urzedu mieszczacej sie przy ul. Mazowieckiej 14 w Szczecinie,

3) na stronie internetowej Urzedu: www.wzp.pl,



4) w systemie generator Witkac: www.witkac.pl.

Wszystkie wnioski w Konkursie sktadane sg do Urzedu w formie elektronicznej za posrednictwem
generatora Witkac.

Aby ztozy¢ wniosek do Urzedu nalezy:

1) zalogowac sie na stronie www.witkac.pl,

2) wypetni¢ formularz wniosku, a nastepnie ztozy¢ go w generatorze Witkac wraz

z wymaganymi nastepujgcymi zatgcznikami:

a) ,Potwierdzenie ztozenia wniosku”, opatrzone podpisami zgodnymi z zasadami
reprezentacji jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie sktadania oswiadczen woli.
Potwierdzenie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim, przedktadane jest w formie skanu
jako zatacznik do wniosku. Ztozenie podpisanego potwierdzenia traktowane jest jako
rownoznaczne ze ztozeniem podpisanego wniosku. Wzér ,Potwierdzenia ztozenia
whniosku”, stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

b) uchwate rady gminy / powiatu o utworzeniu mtodziezowej rady,

c) uchwate mtodziezowej rady, o ktorej mowa w § 3 ust. 4.

Zatgczniki do wniosku sktadane sg wytacznie w generatorze Witkac w formie skandéw.
Whioski ztozone w innym trybie niz tryb okreslony w Regulaminie oraz po uptywie terminu
naboru — pozostawia sie bez rozpatrzenia.

§5.
Koszty kwalifikowalne zadan

Za koszty kwalifikowalne zadan, o ktérych mowa w § 2 uznaje sie koszty:
1) bezposrednio zwigzane z wnioskowanym zadaniem, ktérych poniesienie jest niezbedne do
realizacji zadania;
2) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
3) oszacowane wyfgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania.
Kwalifikowalnos¢ wydatkdw:
1) termin poniesienia wydatkéw ustala sie od dnia zawarcia umowy oraz nie pdzniej niz do
14 dni po jej zakoriczeniu, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r.;
2) wydatki w ramach udzielonej dotacji sg kwalifikowalne, gdy jednoczesnie:
a) s poniesione w terminie, o ktérym mowa w pkt 1;
b) s udokumentowane (dowodem poniesienia wydatkow jest optacona faktura lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty);
c) zostaty faktycznie poniesione przez wnioskodawce;
d) zostaty przewidziane w zatwierdzonej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania.

§6.
Koszty niekwalifikowalne zadan

Za koszty niekwalifikowalne zadan, o ktérych mowa w § 2, uznaje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki nieuwzglednione we wniosku oraz w umowie,

2) wydatki powstate poza terminem, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1;

3) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

4) pokrycie deficytu zrealizowanych wczeséniej przedsiewzieg;



5) wydatki sfinansowane z innych zrédet;

6) wydatki z tytutu optat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw sgdowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

7) podatek od towardw i ustug, jezeli wnioskodawca ma prawo do jego odliczenia,

8) wydatki inwestycyjne na mieniu nienalezgcym do wnioskodawcy;

9) koszty ubezpieczenia;

10) dziatalnos¢ polityczng i religijng;

11) wydatki poniesione na obstuge administracyjng i ksiegowg zadania;

12) koszt koordynatora zadania;

13) koszty pracy pracownikéw wnioskodawcy;

14) darowizny;

15) wydatki na przygotowanie wniosku, jego rozliczenie i sporzagdzenie sprawozdania.

Katalog kosztéw niekwalifikowalnych, wskazany w ust. 1, nie jest katalogiem zamknietym.

W przypadku sfinansowania przez wnioskodawce w ramach realizacji zadania prac, robdt, ustug

lub zakupdw, ktdrych kwalifikowalnos¢ budzi watpliwosci, a ktore nie zostaty uwzglednione

w ust. 1 oraz nie zostaty wyszczegdlnione jako koszty kwalifikowalne w § 5, o kwalifikowalnosci

danego wydatku rozstrzyga Wydziat. Rozstrzygniecie w przedmiocie kwalifikowalnosci wymaga

pisemnego uzasadnienia.

§7.

Kryteria oceny wnioskéow

Whioski ztozone w Konkursie podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;j.

Oceny formalnej wnioskéw dokonujg pracownicy Wydziatu.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodnosci wniosku z wymogami okreslonymi
w Regulaminie.

Whioskodawcy, ktéorych wnioski bedg posiadaty braki formalne, zostang wezwani do ich
uzupetnienia, z zastrzezeniem ust. 9.

Wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 4 bedzie przekazane za posrednictwem generatora Witkac.
W wezwaniu wskazuje sie termin na dokonanie uzupetnienia, nie krétszy niz trzy dni robocze.
Whnioski, ktére po uptywie terminu na ich uzupetnienie nadal zawierajg braki formalne oraz
whioski uzupetnione po terminie, o ktérym mowa w ust. 5 — pozostawia sie bez rozpatrzenia.
Whioski uzupetnione niezgodnie z zakresem wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 5,
zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

O terminie uzupetnienia wnioskéw decyduje data wptywu do Urzedu poprzez generator Witkac.
Whioski podlegajace odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia, to wnioski:

1) ztozone poza generatorem Witkac,

2) ztozone po terminie,
3) ztozone przez podmiot nieuprawniony,
4) ztozone bez podpisu, tzn. bez podpisanego potwierdzenia ztozenia wniosku zgodnie

z zasadami reprezentacji podmiotu wedtug aktualnego stanu prawnego,
5) ktdre nie dotyczg pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w Regulaminie,
6) ktdrych termin realizacji zadania wykracza poza ramy czasowe, o ktédrych mowa w § 3 ust. 10,
7) ztozone bez wymaganego minimum 10% wycenionego wktadu osobowego, o ktérym mowa
w § 3 ust. 13,
8) w ktorych wnioskowana kwota dotacji przekracza kwote, o ktérej mowa w § 3 ust. 8.
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Prawidtowo ztozone lub uzupetnione wnioski zostang poddane ocenie merytorycznej.

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja konkursowa powotana zarzadzeniem Marszatka

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. W sktad komisji konkursowej wchodzi co najmniej jeden

przedstawiciel Mtodziezowego Sejmiku.

Przy ocenie merytorycznej wnioskow brane bed3a pod uwage nastepujace kryteria:

1) merytorycznos$¢ zadania, w tym: zgodnos¢ z zatozeniami i wymaganiami Konkursu, celowosé¢
zadania, jakos¢ jego wykonania, czy wpisuje sie w istniejgce potrzeby (oceniana w skali od
0 do 20 punktéw),

2) rzetelnos¢ (zasadnos¢ i szczegétowosc) przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji
przedsiewziecia w odniesieniu do planowanych dziatan (oceniana w skali od 0 do 20
punktéw),

3) przewidywane zaangazowanie wkiadu wtasnego osobowego — wymagana wycena wkfadu
wtlasnego osobowego, obliczana jako % wnioskowanej kwoty dotacji (oceniane w skali od
0 do 12 punktéw):

a) do 10 % - 0 punktow,

b) powyzej 10% do 20% - 3 punkty,
c) powyzej20% do 30% - 6 punktow,
d) powyzej30% do 40% - 9 punktow,
e) powyzej 40% - 12 punktow,

4) przewidywane zaangazowanie spoteczne, o ktérym mowa w § 3 ust. 15 (oceniane w skali od
0 do 10 punktow).

Suma punktéw przyznana w ramach oceny merytorycznej stanowi wynik punktowy danego

whniosku.

§8.

Rozstrzygniecie Konkursu

Na podstawie wynikdw oceny merytorycznej poszczegdlnych wnioskdw, przygotowana zostanie
lista rankingowa okreslajgca, ktérzy wnioskodawcy i na jakie zadania otrzymajg pomoc
finansowga. Kolejnos¢ wnioskodawcdw na liscie rankingowej ustalona bedzie wedtug wyniku
punktowego, o ktérym mowa w § 7 ust. 13, w kolejnosci od wnioskdéw najwyzej punktowanych
do wnioskéw najnizej punktowanych, do wyczerpania puli Srodkéw przeznaczonych w Konkursie.
W przypadku wnioskdw, ktore uzyskaty taka sama liczbe punktdw, o kolejnosci wnioskéw na
liscie rankingowe] decyduje kolejno: wyzsza wartos¢ wktadu wtasnego osobowego, wczesniejsza
data i godzina ztozenia wniosku w generatorze Witkac.

Pomoc finansowa przyznawana jest wnioskodawcom na realizacje poszczegdlnych zadan
w kolejnosci miejsc na liscie rankingowej do wyczerpania puli srodkdéw przeznaczonych
w Konkursie.

Whnioski, nie ujete na liscie rankingowej, o ktérej mowa w ust. 1, zostang ujete na liscie
rezerwowej wnioskodawcow wskazanych do udzielenia dotacji.

Wydziat przygotowuje liste rankingowag oraz liste rezerwowa, a nastepnie przedstawia je
Zarzadowi Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do zatwierdzenia oraz przekazania pod obrady
Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
kieruje pod obrady Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego projekt uchwaty w sprawie
udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowych, do ktérej zatgcznikiem beda lista
rankingowa wraz z listg rezerwowa, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 4.
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Rozstrzygniecie, co do wyrazenia zgody na przyznanie pomocy finansowej w ramach Konkursu
podejmuje Sejmik Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w formie uchwaty, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.

Rozstrzygniecie Konkursu podane zostanie do publicznej wiadomosci w sposdb okreslony w § 4
ust. 2 Regulaminu.

Z wnioskodawcami, ktorych wnioski znajdujg sie na liscie rankingowej, o ktérej mowa w ust. 5,
zostang zawarte umowy o udzielenie dotacji celowej z budzetu Wojewddztwa na realizacje
zadania zgtoszonego w Konkursie, o ktédrych mowa w § 3 ust. 21.

Whnioskodawcom biorgcym udziat w Konkursie moze by¢ przyznana nizsza kwota dotacji niz
whnioskowana. Przyznanie nizszej kwoty dotacji zobowigzuje wnioskodawce odpowiednio do
korekty harmonogramu planowanych dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztéow realizacji
zadania w terminie wskazanym przez Wydziat pod rygorem wytgczenia wnioskodawcy z dalszego
procesu udzielania dotacji. W przypadku wytgczenia wnioskodawcy, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, do dofinansowania kierowane jest kolejne zadanie z listy rezerwowej, zgodnie
z zatwierdzong na tej liscie kolejnos$cig wynikajacg z oceny punktowej.

Aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 9 i w ust. 11, musi uwzglednia¢ koniecznos$¢ zachowania procentowego udziatu wkfadu
osobowego w stosunku do otrzymanej dotacji (tj. suma procentowego udziatu wkiadu
osobowego nie moze by¢ nizsza niz deklarowana we wniosku w odniesieniu do przyznanej
dotacji).

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z listy rankingowej, do dofinansowania kierowane jest
kolejne zadanie z listy rezerwowej, zgodnie z zatwierdzong na tej liscie kolejnoscig wynikajgca
z oceny punktowej, do wyczerpania puli srodkéw przeznaczonych w Konkursie. W przypadku
przyznania nizszej kwoty dotacji niz pierwotnie wnioskowana, wnioskodawca zobowigzany jest
do korekty harmonogramu planowanych dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania w terminie wskazanym przez Wydziat pod rygorem wytgczenia wnioskodawcy z dalszego
procesu udzielania dotacji. W przypadku wytgczenia wnioskodawcy, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, do dofinansowania kierowane jest kolejne zadanie z listy rezerwowej, zgodnie
z zatwierdzong na tej liscie kolejnoscig wynikajgcg z oceny punktowej.

§9.

Realizacja zadania i zasady rozliczenia pomocy finansowej

Prawidtowe wykonanie zadan, o ktérych mowa w § 2, polega na ich realizacji zgodnie
z Regulaminem, ztozonym wnioskiem oraz zawartg umowg, ktéra okresla sposdb realizacji
zadania.

W trakcie realizacji zadania, mozna dokonywa¢ przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
wydatkéw zawartych w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania, finansowanych
z dotacji, w wysokosci do 20% kwoty przyznanej dotacji. Zmiany te nie mogy wptywac na
mozliwos¢ osiggniecia celu zadania, ujetego we wniosku. Dokonane przesuniecia nalezy wskazac
i opisa¢ w sprawozdaniu.

Przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw zawartych w kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania, finansowanych z dotacji, powyzej 20% kwoty
przyznanej dotacji wymagajg zawarcia aneksu do umowy na podstawie pisemnego wniosku
zfozonego w generatorze Witkac przez wnioskodawce zawierajgcego uzasadnienie
wprowadzanych zmian.



10.

11.

12.

13.

14.

Przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi kosztami, finansowanymi ze srodkédw wtasnych
whnioskodawcy, nie wymagajg dokonania zmian umowy. Zmiany te nie moga wptywaé na
mozliwos¢ osiggniecia celu zadania, ujetego we wniosku. Dokonane przesuniecia nalezy wskazac
i opisa¢ w sprawozdaniu.

Zadanie nalezy wykonac¢ zgodnie z terminem okreSlonym w umowie w sposdb rzetelny,
racjonalny, oszczedny i terminowy oraz zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegolnosci

z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z
pdin. zm.).

Whnioskodawca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Whioskodawca, z ktérym zawarta zostanie umowa na realizacje zadania, zobowigzany jest do
ztozenia sprawozdania koficowego merytoryczno-finansowego z realizacji zadania w terminie do
30 dni od dnia jego zakonczenia realizacji zadania. W przypadku, gdy termin korcowy realizacji
zadania przypada na dzien 31 grudnia 2026 r., sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
30 stycznia 2027 r.

Sprawozdanie do Urzedu nalezy ztozyé przez generator Witkac wraz z potwierdzeniem jego
ztozenia (zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

Potwierdzenie ztozenia sprawozdania wymaga podpisania zgodnie z zasadami reprezentacji
whioskodawcy odnoszgcymi sie do sktadania przez wnioskodawce oswiadczen woli w zakresie
zobowigzan finansowych.

W przypadku stwierdzenia, ze przedtozone sprawozdane, o ktérym mowa w ust. 7 zawiera braki
lub wymaga ztozenia wyjasnien, Wojewddztwo wzywa wnioskodawce do usuniecia brakéw lub
ztozenia wyjasnienn w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

Wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 10, bedzie przekazywane za posrednictwem generatora
Witkac.

Pomoc finansowa przyznana wnioskodawcy w ramach Konkursu, ktéra zostanie wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530
z pdzn. zm.).

Wykonanie umowy nastagpi z dniem zaakceptowania przez Wojewddztwo sprawozdania
z realizacji zadania.

§ 10.
Obowigzki informacyjne

Whnioskodawca zobowigzuje sie do umieszczania logotypu ,,Pomorze Zachodnie” i informacji,
ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkdw otrzymanych z budzetu Wojewddztwa na wszelkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, realizowanego projektu oraz
zakupionych przedmiotach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg widocznosé.
Logotyp ,Pomorze Zachodnie” jest dostepne na stronie www.siw.wzp.pl lub www.logo.wzp.pl.



3. Celem akceptacji projektu umieszczenia logotypu ,Pomorze Zachodnie” na materiatach
promocyjnych wnioskodawca zobowigzany jest kazdorazowo kontaktowac sie z upowaznionym
pracownikiem Wydziatu.

4. Obowigzek informacyjny w zakresie nazwy projektu, Zzrédfa finansowania i oznakowania dotyczy
rowniez stron internetowych i medidw spofecznosciowych wnioskodawcy — informacje
o realizowanym projekcie powinny by¢ oznaczone: #PomorzeZachodnie
#PomorzeZachodnieNews #MSWZ oraz @PomorzeZachodnie @PomorzeZachodnieNews
@MSWZSzczecin.

§11.
Przepisy koncowe

1. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania o wszystkich zmianach danych,
zwilaszcza w zakresie wykonywanego zadania, zawartych we wniosku, w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

2. W przypadku wystgpienia watpliwosci zwigzanych z interpretacjg zapiséw dokumentéw
dotyczacych Konkursu nalezy kontaktowad sie z pracownikami Wydziatu.

3. Ostateczna interpretacja przepisow Konkursu nalezy do wytacznej kompetencji Marszatka
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

4. Zmiana Regulaminu moze nastgpi¢ wytacznie w formie pisemnej w tym samym trybie, w jakim
zostat on przyjety.

ZALACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 — wzdr wniosku

2. Zatacznik nr 2 — potwierdzenie ztozenia wniosku,

3. Zatacznik nr 3 —wzor sprawozdania,

4. Zatacznik nr 4 — potwierdzenie ztozenia sprawozdania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Konkursu
Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego pn. ,,Pomorze
Zachodnie Mtodych” — Wzér wniosku

WNIOSEK

na realizacje zadania w ramach konkursu

Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

»Pomorze Zachodnie Mtodych”

| Dane Wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Adres siedziby/miejscowosé

NIP

REGON

Powiat

Gmina

Dane osoby/o0séb upowaznionych do ztozenia
whniosku (zgodnie z KRS lub innym dokumentem,
petnomocnictwo)

Dane osoby odpowiedzialnej za wniosek (osoba
do kontaktu: imie
i nazwisko/funkcja/telefon, adres e-mail)

Numer rachunku bankowego wnioskodawcy

Il Informacje dotyczace zadania:

1. Tytut zadania

2. Termin realizacji zadania

Data Data
rozpoczecia zakonczenia

3. Miejsce realizacji zadania

4. Szczegoétowy opis realizacji zadania

5. Opis zaangazowania spotecznego w
ramach realizacji zadania zgodnie z




Regulaminem Konkursu

Wycena wkiadu osobowego w ramach
realizacji zadania zgodnie z Regulaminem
Konkursu (w tym: liczba wolontariuszy,
liczba godzin, stawka godzinowa, zakres
wykonywanych prac, faczna kwota)

Sposo6b zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami
w ramach realizacji zadania zgodnie
z Regulaminem Konkursu

Opis planowanych dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach realizacji
zadania, zgodnie

z Regulaminem Konkursu.

Il Harmonogram planowanych dziatan

Lp. Nazwa dziatania

Opis dziatania

Termin realizacji

Dziatanie 1 Nazwa dziatania

Dziatanie 2. Nazwa dziatania

Dziatanie 3 Nazwa dziatania

IV Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1. Budzet zadania
Uwaga: Nazwa dziatania wskazana w budzecie zadania musi by¢ zgodna z nazwa dziatania wskazang w
Dziale Il Harmonogram planowanych dziatan
Zrédto finansowania wydatku
Liczb Cena Koszt
a Rodzaj jedno- catkowity wktad wkitad
Lp. | Nazwa wydatku | _ . .
jedno | miary stkowa danego dotacja wiasny wiasny
stek (z8) wydatku (zt) [21] finansowy | osobowy (zt)
[zt]
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Nazwa Dziatania
nr 1 —Nazwa
dziatania
1.1 Koszt. 1
1.2. | Koszt2

Nazwa Dziatania




nr 2 —Nazwa
dziatania
2.1. | Koszt1
2.2. | Koszt 2
2.3. | Koszt 3

Suma:

2. Whnioskowana kwota dotacji [zt]

3. Przewidywane zrédta finansowania zadania

Zrédto

wartos¢ [z1]

Udziat [%]

Whioskowana dotacja

Wktad wtasny finansowy

Wktad wtasny osobowy

Suma:

przy ocenie wniosku

4. Inne informacje, ktére mogg mieé¢ znaczenie

Zatgczniki:

1. Potwierdzenie ztozenia wniosku, opatrzone podpisami zgodnymi z zasadami reprezentacji jednostki
samorzadu terytorialnego w zakresie sktadania oswiadczen woli. Potwierdzenie, o ktorym mowa w

zdaniu poprzednim, przedkfadane jest w formie skanu jako zatgcznik do wniosku.

2. Uchwate rady gminy / powiatu o utworzeniu mtodziezowej rady.

Uchwate mtodziezowej

whnioskowanego zadania.

rady w sprawie potwierdzenia przygotowania

lub

rekomendowania



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Konkursu
Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego pn. ,,Pomorze
Zachodnie Mtodych” — Potwierdzenie
ztozenia wniosku

POTWIERDZENIE ZLtOZENIA WNIOSKU

Whiosek ztozony w ramach
Konkursu Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
pn. ,,Pomorze Zachodnie Mtodych”

TYTUL ZADANIA PROPONOWANEGO DO REALIZACII:
Tytut zadania, powinien by¢ taki sam jak we wniosku, wskazuje Wnioskodawca.

(czytelny podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania o$wiadczen woli

w imieniu wnioskodawcy)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Konkursu
Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego pn. ,,Pomorze
Zachodnie Mtodych” — Wzdr sprawozdania

SPRAWOZDANIE
z wykonania zadania w ramach konkursu
Marszatka Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego

pn. ,,Pomorze Zachodnie Mtodych”

TYtUt ZAdania coueceecee e e e

Termin realizacji zadania: data rozpoczecia ..................data zakonczenia ...............
okreslonego W UMOWIE NI ....cecvevveeecveeereeseeeieienens zawartej w dniu ...oceeeececeve e,
Czes$c | sprawozdanie merytoryczne

1. Szczegdtowy opis sposobu realizacji zadania.

2. Opis zaangazowania spotecznego podczas realizacji zadania.

3. Opis zaangazowania wktadu osobowego podczas realizacji zadania, w tym: liczba
wolontariuszy, zakres prac, liczba przepracowanych godzin.

4. Opis zaangazowania wktadu finansowego podczas realizacji zadania (jezeli dotyczy).

5. Opis sposobu zapewnienia dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami podczas
realizacji zadania.



Opis dziatan informacyjno-promujacych podczas realizacji zadania.

Czesc Il sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rodzaje wydatkéow

Wydatki zgodnie z umowa

Faktycznie poniesione wydatki

L
8 Nazwa wydatku Z wktadu z wktadu Z wktadu z wktadu
Wartosé Z dotacji wtasnego wiasnego Wartosc z dotacji | wtasnego wiasnego
[z1] [z1] finansoweg | osobowe- [z1] [z1] finansow | osobowe-
o [zt] go [zt] ego [zf] go [zt]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Dziatanienr 1 —
Nazwa dziatania
Koszt. 1
1. | Koszt2
2
2 Dziatanie nr 2 —
Nazwa dziatania
2. | Koszt 1
1
2. | Koszt 2
2.
2. | Koszt 3
3

Suma:

2. Zrédto finansowania zadania

Zrédto

Wartos¢ [z]

Udziat [%]




Dotacja

Wktad wtasny finansowy

Wktad wtasny osobowy

Suma:

Czesc Il Dodatkowe informacje

Zatgczniki do sprawozdania:
Zatacznik nr 1 — potwierdzenie ztozenia sprawozdania,

Zatgcznik nr 2 - Dokumentacja wydatkéw poniesionych na realizacje zadania (Nalezy dotqczyc
dokumentacje, tj. skany dowoddw ksiegowych dokumentujgcych wydatki poniesione na realizacje
zadania).

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o zapewnieniu wktadu osobowego (Nalezy dofgczy¢ oswiadczenia
potwierdzajgce wykonanie swiadczenia wolontariusza)

Zatgcznik nr 4 - Materiaty dokumentujgce promocje Zrédta dofinansowania zadania (Nalezy dotqczyé
dokumentacje, tj. oswiadczenie o wywiqzaniu sie z realizacji obowigzku informacyjnego np. w formie
dokumentacji fotograficznej, zrzutow ekranu z mediow spotecznosciowych itp.)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu Konkursu
Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego pn. ,,Pomorze
Zachodnie Mtodych” — Potwierdzenie
ztozenia sprawozdania

POTWIERDZENIE ZtOZENIA SPRAWOZDANIA

Oswiadczamy, e ztozyliSmy sprawozdanie z realizacji zadania w ramach
Konkursu Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
pn. ,,Pomorze Zachodnie Mtodych”

TYTUL ZADANIA:

Tytut zadania, powinien by¢ taki sam jak we wniosku, wskazuje Wnioskodawca.

Zgodnie z zawartg umowa nr z dnia

(czytelny podpis osoby upowaznione;j
lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania o$wiadczen woli

w imieniu wnioskodawcy)




